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Zaznamenavanie dochadzky

Dochadzkovy terminal

o snimanie dochadzky pri praci z kancelarie
Webovy portal

o pocas prace z domu

o zadavanie ziadaniek

o  kontrola a tiprava dochadzky

Prava nadriadeného

Zobrazenie vlastnych osobnych informacii ako aj osobnych informacii podriadenych
zamestnancov (len na CITANIE)

Zobrazenie stavu dovoleniek a limitovanych nepritomnosti (dovolenka, navsteva lekara,
navsteva lekara v sprievode)

Mesacny prehl’ad vlastnej dochadzky ako aj dochadzky podriadenych zamestnancov
Moznost Upravy vlastnej dochadzky ako aj dochadzky podriadenych zamestnancov
Schval'ovanie/zamietnutie Ziadosti podriadenych 0 nepritomnost’ na pracovisku
Planovanie zmien (US tim)

Prva troven schvalovania nad¢asov/prenosu nad¢asov do d’alSieho mesiaca

Prava zamestnanca

Zobrazenie osobnych informacii (len na CITANIE)

Zobrazenie stavu dovoleniek a limitovanych nepritomnosti (dovolenka, navsteva lekara,
navsteva lekara v sprievode)

Mesacny prehl'ad vlastnej dochadzky
Moznost’ Gipravy vlastnej dochadzky

Ziadanie o nepritomnost’ na pracovisku (Dovolenka, Homeoffice, Sluzobna cesta,
Nahradné vol'no...)

Kontrola stavu Ziadosti o nepritomnost’



Webovy portal

1. Prihlasenie do systému

Zamestnanec sa prihlasi do webového portalu cez adresu :

Login - SENSE WebClient 6.5 (idest.sk), alebo na prislusni doménu, ktora je u zékaznika interne nastavena
Zobrazi sa prihlasovacie okno, do ktorého vlozi prihlasovacie udaje.

Meno — prihlasovacie meno, ktoré je v systéme na uzivatel'skom konte nastavené

Heslo — prihlasovacie heslo, ktoré je v systéme na uzivatel'skom konte nastavené

IDEST

Prihlasenie -

0, Prihlasovacie meno

& Heslo

o) Prihlasit

Obrazok 1: Okno prihlasenia do webu

Zadané udaje sa potvrdia tla¢éidlom PRIHLASIT.
Po prihlaseni do systému sa zamestnancovi zobrazi jeho pracovné prostredie:

e Dochadzka

e Cestovné prikazy

e Stravovanie

e Navstevy

e Projekty

e Nastavenia

e Rekondi¢né pobyty
e iné

Zoznam zobrazenych zéaloziek mbze byt rozdielny vzhl'adom na prava pouzivatela na to ¢o sa mu ma
zobrazit’ a ¢o nie. Zobrazené polozky rovnako zavisia aj od aktivovanych modulov v systéme.


https://dentsply.idest.sk/Account
https://dentsply.idest.sk/Account
https://dentsply.idest.sk/Account

Vitajte.

ADMINISTRATOR

STRAVOVANIE

Verzia systému: 6.0.2410.10 Verzia databizy: 6.0.2410.01 Focet pritissenych pouivatelov: 1 @ § O

Obrazok 2: Ukazka ivodnej obrazovky webu po prihlaseni

DEST = Domowskastrinka & Friemema Martina

PRACOVNE POMOCKY SMERNICH NASTAVENIA

DROBNY NAKUP

Prehlad diia 17. 10. 2024
Praca prichod: 9:00
Préca prichod Préca odchod Préca odchod: 14:00

.

Sékromne prichod

Vr, 10.11 Versia i 2409.10 Pocat p v Hy 1080

Obrazok 3: Druha ukazka uvodnej obrazovky webu po prihlaseni

Po zvoleni moznosti Dochadzka sa pouzivatel'ovi zobrazi jeho Pracovny kalendar, alebo inak aj Mesa¢ny
prehPad, kde vidi svoj prehl'ad dochadzky za vybrany mesiac. V pripade, Ze ma pouZzivatel’ pridelené iba
prava Zamestnanca, ¢o znamena, Ze nema pristup k inym modulom ale iba k svojej dochadzke, tak po
prihlaseni sa mu automaticky otvori jeho Pracovny kalendar — Mesa¢ny prehPad.



[DEST = PRACOVNY KALENDAR & Priemernd Martina [11808] 48 THP - HR « 102024 B3> [©) Qm 508

a
Ing. Priemerna Martina Meno, osobné &islo v =~
= Ik o |_M02 HR manazér Nadéas | Odpr. Venik | Lekdr | RD  Prest. | Nahrvol. Spolu K + % Skupiny
01.10.2024 Utorok % 0%:00: 14:00 -03:.00 | 0430 -03:.00 00:30 04:30 » & Extra prava
Tl 02.10.2024 Stredt 0300 | 0430  -03:00 00:30 04:30 > B Operiten
.10.. treda - 3 - . ) 4 BTHP HR
03.10.2024 Sturtok -0300 | 0430 - 0300 0030 0430 O ) Matsj
= O % Mala Jarmila
04.10.2024 Piatok % 09:00: 14:00 0300 | 0430  -03:00 00:30 04:30 O % Modrs Maria
05.10.2024 Sobota - Vikend 00:00 0O # Nejasna Martina
LB 06.10.2024 Nedefs - Vikend 00:00 O % Okruhla Lucia
07.10.2024 Pondelok e B 07:30 07:30 8]  Priemerms Martina |
|1 05102024 Utorok % 09:00: 14:00 S03:00 | 04:30 | -03:00 00:30 04:30 O # Vzicna Michaela
09.10.2024 Streda % 08:00 : 14:00 -03:00 | 0430 | -03:00 00:30 04:30 D) # Vaiena bva
5 O # Zlaté Jana
10.10.2024 Stvrtok R Lekar celodenny -02:30 -02:30  05:00 02:30 05:00
< » & THP - Office
11.10.2024 Piatok % 09:00: 14:00 0300 | 0430  -03:00 00:30 04:30 .
» & Udrzba
12.10.2024 Sobota - Vikend 00:00 » i Vjroba/Mechanic
Ell 13.10.2024 Nedefa - Vikend 00:00 » i Zasobovanie
4409090 D ndaio Lo colad = -

Obrazok 4: Pracovny kalendar - Mesa¢ny prehl’ad

Pouzivatel’ sa odhlasi zo systému kliknutim na ikonu Osoby, v pravom hornom rohu, kde z néslednej ponuky
zvoli moznost’ Odhlasit’.

® a =

administrator

Os. éislo: 0
Skupina:

Nastavenia
&5 Profil
&, Heslo
24 Zastupy

. Jazyk
® Odhlasit

Obriazok 5: MoZnost’ odhlasenia z webu

2. Nastavenie zastupu

V pripade nepritomnosti pouzivatel'a je moznost’ zvolit' zastupujucu osobu cez ikonu Osoby, kliknutim na
tlacidlo Zastupy.

administrator

Os. &islo: 0
Skupina:

Nastavenia

| &3 Profil
| &, Heslo
. Jazyk

® Odhlasit

Obrazok 6: MoZnost’ zastupu



Po zvoleni funkcie zastupu je pouzivatel presmerovany do prehladu zastupov. V tomto prehlade sa
nachadzaju nasledujuce moznosti:

e Vytvorenie zastupu
zastupovat’, kedy a na akych moduloch)

- moznost' vytvorenia zastupu s prisluSnymi nastaveniami (kto bude

e Uprava zastupu - moznost’ zmenit' nastavenia (kto bude zastupovat, kedy ana akych
moduloch) uz zvoleného vytvoreného zastupu zo zoznamu zastupov

o o | [ - o o
e Odstranenie zastupu - moznost’ odstranit’ zvoleny zastup zo zoznamu vytvorenych zastupov
e  Obnovit’ E - moznost’ obnovenia udajov, v prehlade zastupov, k aktudlnemu ¢asu

e Zrusit’ vSetky nastavenia E - moznost' zrusenia vSetkych vykonanych nastaveni prehl'ade
zastupov

e Exportovat’ do Excelu -
Excel

moznost’ exportovania zobrazeného prehl'adu zastupov do siboru pre
e Exportovat’ do PDF - moznost’ exportovania zobrazeného prehl’'adu zastupov do PDF suboru

Aby bolo mozné so zastupmi V prehlade vykonavat' jednotlivé ukony, je potrebné aby bol oznaceny
konkrétny zastup, ktorého sa zmeny budu tykat'.

Zamestnanec Meno zastupujiceho Zastup od Zastup do Vytvoril Datum a €as vytveorenia

Priemerna Martina, THP - HR, 11808 Benko Viliam, THP - Office, 11606,

|_LM02 HR manazér I_M01 Finanény manazér

Priemerna Martina, THP - HR, 11808 Benko Viliam, THP - Office, 11606,

|_M02 HR manazér |_M01 Finanény manaZér

14.11.2023 14.11.2023 14.11.2023 08:46

14.06.2021 14.06.2021

Obrazok 7: Prehl'ad zastupov

V pripade moznosti vytvorenia zastupu sa zobrazi okno s moznost'ou vyberu obdobia a zastupujicej 0soby.
Taktiez je tu moznost’ vybrat’, k akym modulom bude mat’ zastupujuci pristup (dochadzka, vzdelavanie,
cestovné prikazy, benefity atd’.). Po nastaveni potrebnych udajov sa vytvorenie zastupu potvrdi cez tla¢idlo
Vytvorenie zastupu.

Vytvorenie zastupu x
Zastupujici® v
Zastup od* 16.10.2024 [
Zastup do* 16.10.2024 [
Dochadzka Cestovné prikazy

&+ Vytvorenie zastupu Zavriet’

Obrazok 8: Vytvorenie zastupu



3. Zmena prihlasovacieho hesla

Ak pouzivatel potrebuje zmenit jeho prihlasovacie heslo, klikne na ikonu Osoby, kde z nasledujticej ponuky
zvoli moznost’ Heslo.

@ L

administrator

Os. éislo: 0
Skupina:

Nastavenia

&3 Profil
|

=]

X3 Zastupy
o  Jazyk

@ Odhlasit
Obrazok 9_ Moznost’ zmeny hesla

Nasledne je zamestnanec vyzvany na zadanie aktualneho hesla, nového hesla a potvrdenie nového hesla.
Nové heslo sa musi li§it” od aktudlneho hesla. Po spravnom vyplneni tychto poli je potrebné stlacit’ tlacidlo
Zmenit’.

Zmena hesla X

Pévodné heslo
Nové heslo

Zopakujte heslo

Obrazok 10: Nastavenie nového hesla

Ak je vSetko spradvne nastavené, zobrazi sa okno o Uspesnej zmene hesla.
Heslo zmenene

Zmena hesla prebehla uspesne.

oK

Obrazok 11: Informacia o uspesnej zmene hesla

4. Osobna karta pouzivatel'a

Zobrazenie osobnej karty pouzivatela je mozné cez ikonu Osoby a naslednym stlaéenim vol'by Profil.



@

administrator

Il

Os. éislo: 0
Skupina:

Nastavenia

‘ Q, Heslo

X3 Zastupy
o Jazyk

® Odhlasit
Obrazok 12: MozZnost’ zobrazenia profilu pouZivatela

Osobna karta zamestnanca obsahuje zalozky Osobné idaje (meno, pohlavie, email, atd’.), Extra (ak su extra
polia (1 — 4) aktivne na karte zamestnanca), Dovolenky, Limitované nepritomnosti (lekar, lekar doprovod,
sickday a pod.) Dokumenty (ak st v karte zamestnanca nahraté dokumenty), Lekdrske prehliadky (ak s
aktivne) Vzdeldvanie ($kolenia — ak su aktivne) a Mobilnd aplikdcia (ak je zak(ipena). Pocet zaloziek zavisi
od toho ¢i st jednotlivé funkcie v systéme zapnuté a ¢i ma na ne konkrétny pouZivatel’ prava a pod.

& Osobné udaje © Extra zalozka 3

© Extra zalozka 4 (¥ Dovolenky &@x Limit. nepritomnosti

=

Dokumenty Q5 Lekirske prehliadky = Vzdeldvanie 0 Mobilna aplikacia

Obrazok 13. ZaloZky na osobnej karte pouZivatel’a

4.1. Osobna karta pouzivatela

V zélozke Osobné tidaje sa nachadza niekol’ko rdznych udajov o zamestnancovi, pri¢om niektoré
sa zobrazuju iba na ¢itanie a niektoré je mozné aj upravovat’ (v pripade, Ze pri nich nachadza tato
ikona: =& )

e Osobné informacie — zékladné informacie o pouzivatel'ovi ako sii meno, priezvisko,
titul, pohlavie, skupina (pod ktor( je v systéme zaradeny) a pod.



Osobné tdaje

Meno Jarmila
Priezvisko Mala
Titul Ing.
Skupina THP - HR
MozZnost’ navstivit’ Nie
E-mailové notifikacie Slovensky
Fotka
Datum narodenia 30.12.1899 4
Pohlavie Zena
SluZobny e-mail jancura@idest.sk g
Telefén 0909 123 456 @
SluZobny telefén @

Kalendar
Nakladové stredisko

Profesia |_VR08 Spravca vyrobnych skoleni @
Adresa
Ulica a &islo Adresa 1621 @
Mesto Vrbové @
PSC 92203 4

47ZM D R-N-V-V (15) (od: 07.03.2024)
4300 (od: 01.03.2013)

Obrazok 14: Osobné tidaje pouZivatel’a

Pracovné udaje — tidaje o tykajuce sa nastupu pouzivatel'a do prace, konca pracovného
pomeru, mimoevidenény stavov (napr. materska dovolenka od-do), skisobnej doby od-
do a pod.

Pracovné tdaje

Zaciatok pomeru 01.01.2023
Koniec pomeru Nezadana
Mimoev. stav Ana[21]

Qd 01.03.2024

Skiiobna doba Ana[1]
Qd 01.02.2024
Vypovedn4 doba Anal2]

Od 01.04.2024

Rodné &isle 1234

Obrazok 15: Pracovné udaje pouZivatel’a

Dopliiujuce udaje — dalsie udaje o pouzivatelovi, ktoré moze karta zamestnanca
obsahovat na zéklade urcitej internej politiky podniku, alebo udaje, ktoré su napomocné
spracovatelom dochadzky apod.



Dopliiujlce Gdaje

Poznadmka 1 4

Poznadmka 2 THP - THP 4

Poznédmka 3 20090713 F4
4

Poznamka 4

Obrazok 16: Dopliiujice udaje pouZivatel’a

e Hierarchia — nadriadené osoby — zobrazenie nadriadenych konkrétneho pouzivatel’a /
zamestnanca

Hierarchia - nadriadené osoby

Madriadeny 1 Ing. Martina Priemerna
Madriadeny 2 Ing. Eva Vzacna

Obrazok 17: Hierarchia - nadriadené osoby pouzivatela

4.2. Extra

Na zalozkach Extra sa nachddzaju tzv. extra informécie o zamestnancovi, pokial st tieto zalozky
aktivované. V pripade, Ze je extra info nastavené ako rozbal'ovacie menu konkrétnych moznosti,
je mozné tito hodnotu zmenit’ na intl z ponuky moznosti, kliknutim na tlacidlo pera.

& Osobné udaje | @ Extra zalozka 3 OFxtrazalozkad {3} Dovolenky @ Limit nepritomnosti (B Dokumenty @1 Lekarske prehliadky @ Vzdelvanie O Mobilna aplikicia
Pasmo bus (1,2.3) s Linka
Platné od Platné od
& Prace svatek

Stravny listok (1:2)
Platné od Platné od

Obrazok 18:Zalozka Extra na karte zamestnanca

Naésledne sa zobrazi okno, kde sa daji vybrat’ predvolené hodnoty. V pripade zmeny hodnoty je
tento vyber potrebné potvrdit’ tla¢idlom Zmenit’.

Pasmo bus (1,2,3) %

=+ Pridat’ nowy zaznam

Platné od Hodnota

:

Zavriet

Obrazok 19: Zmena hodnoty v zaloZke Extra



4.3.

Dovolenky

V zalozke Dovolenky st evidované naroky, Cerpania, zostatky dovoleniek. Zaroven je

k dispozicii kalendarovy prehl'ad ¢erpania dovolenky pocas celého roka.

&Osobné Gdaje  ©Extrazalozka3 @ Extrazalozkad | O Dovelenky | d Limit. nepritomnosti

Prenos @ Narok @ Cerpanie @
0 0
Schvélené @ Naplanované @
0 0
Januar Februar Marec

Po Ut St St Pi So Ne

Po Ut 5t 5t Pi So Ne Po Ut St 5t Pi So Ne
12 3 4 12 3

5 6 7 8 9 1011 45

6 7 8 9 10
12 13 14 15 16 17 18 1M o12 13 14015 16 17

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 2

Jal August
Po Ut St St Pi So Ne
345 6 7

September
Po Ut 5t 3t Pi So Ne Po Ut St 5t Pi So Ne

12 3 4

[ Dokumenty

Y Lekarske prehliadky

Aktuslny zostatok @

0

Ut
1
8

15

22

5 29

April
St § Pi So Ne

Oktéber

st 8t Pi So Ne
2 3 4 5 6
9 10 11 12 13

16 17 18 19 2

23 24 25 26 27

VN

= Vzdeldvanie

Zostatok do konca roka @
0

Msj
Po Ut St 5t Pi So Ne
2 3 4 5
6 7 8 QLH 12

15 16 17 18 19

425 26

November

Po Ut St 5t Pi So Ne

2 3

Obrazok 20: Zalozka Dovolenky v karte zamestnanca

Vysvetlivky:

e Prenos — prenos zostatkovych dovolenkovych dni z predoslého kalendarneho roka

e Narok —narok dovolenkovych dni v aktudlnom kalendarovom roku

0 Mobilna aplikacia

Jin
Po Ut St St Pi So Ne
1 2
JERERE

0 11 12

78 9

13 141

17 18 19 20 21 2

24 25 26 27 28 29 30

December
Po Ut St 5t Pi So Ne
1
203 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 13
6 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27T 28 29

e  (Cerpanie — Cerpanie dovolenkovych dni v aktualnom kalendarovom roku (schvalena a uz aj

zrealizovana dovolenka — zapiSe sa po termine dovolenky)

o Akrudlny zostatok — zostatok dovolenkovych dni K aktudlnemu diiu
e Zostatok do konca roka — hodnota dovolenky tvorena z prenosu a naroku a od toho

odpocitané naplanované dovolenky

e Schvdlené — schvalena dovolenka nadriadenym zamestnanca (nezapocitava sa do cerpania

pred datumom redlneho Cerpania dovolenky)

e Naplanované — plan dovolenky, ktora este nie je schvalena

Legenda:

4.4.

Zelena farba — schvalena dovolenka

Cervena farba — neschvalena dovolenka

Limitované nepritomnosti

V zéalozke Limitované nepritomnosti su zaznamenané nepritomnosti pocas celého roka ako st
lekar, lekar doprovod, sickday a d’alsie (pocet ako aj konkrétne limitované nepritomnosti zavisia
od nastaveni v pevnom klientovi a od poziadaviek zakaznika). Kazda limitovana nepritomnost’

ma inu farbu.



& Osobné ddaje © Extra zalozka 3 © Extra zalozka 4 3 Dovolenky &x Limit. nepritomnosti 2 Dokumenty Qs Lekarske prehliadky = Vzdeldvanie 0 Mobilna aplikcia

W Lelir M Lekar doprovod M Lekar doprovod ZPS
Narok 0 Nérok 0 Nérok 0
Cerpanie 854 Cerpanie 19 Cerpanie 0
Zostatok -85.4 Zostatok -19 Zostatok 0
Januar Februsr Marec April M3 Jin
Po Ut st $t Pi So Ne Po Ut St St Pi So Ne Po Ut St St Pi So Ne Po Ut 5t $t Pi So Ne Po Ut St St Pi So Ne Po Ut st §t Pi So Ne
1.2 3 4 5 6 7 1.2 3 4 1.2 3 2 2 3 4 5 12
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 1011 4 5 6 7 8 9 10 6 7 8 9 10 11 12 3 4 5 8 7 &8 9
17 18 19 12 13 14 15 16 17 18 112 13 14 15 16 17 3 14 15 16 17 18 19

2 25 26 27 28 1920 21 22 23 24 25 18 24 2
29 0 3 26 27 28 2 2 3 29

1l August September Oktéber November December
Po Ut St 3t Pi So Ne Po Ut St 5t Pi So Ne Po Ut St St Pi So Ne Po Ut St 5t Pi So Ne Po Ut St St Pi So Ne Po Ut St 5t Pi So Ne

12 3 45 6 7 12 3 4 5 6 1203 1

10 11 4 5 § T 8 9 10 2 3 45 6 7 8

14015 16 17 18

1012 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 4 15

21 2 23 24 25 2 23 2 6 17 18 19 20 21 2

28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29

Obrazok 21: Zalozka Limitované nepritomnosti v karte zamestnanca

Vysvetlivky:

e  Narok — narok limitovanej nepritomnosti v aktudlnom kalenddrnom roku
e Cerpanie — Gerpanie limitovanej nepritomnosti v aktualnom kalenddrnom roku
e Zostatok — zostatok limitovanej nepritomnosti v aktudlnom kalendarovom roku

Legenda
Zelend farba — lekar
Cervend farba — lekar doprovod

Ind farba — d’al$ia limitovana nepritomnost’ (napr. sickday, lekar sprievod)

4.5. Dokumenty

V zalozke Dokumenty su ulozené dokumenty, tykajiice sa konkrétneho zamestnanca ako
napriklad GDPR, Zaznamy zprace apod. Tieto dokumenty mézu byt roztriedené do
vytvorenych kategorii podla potrieb pouzivatela. V prehlade je okrem toho aj informacia
(datum) kedy bol kazdy z dokumentov pridany do karty zamestnanca.

V prehl'ade dokumentov sa nachddzaji nasledovné moznosti:

ve T Kategoria v - . , , .

e Tlacidlo - umoziuje zoradit’ zobrazené kategorie dokumentov abecedne
vzostupne alebo zostupne

e Tladidlo =7 "™ yimoziiuje nahrat novy dokument do karty zamestnanca
o Po kliknuti na prislusné tlacidlo sa otvori nové okno, kde si pouzivatel’ vyberie
kategoériu, pod ktori sa novy dokument nahrda asamotny dokument zo
zariadenia, na ktorom pracuje



Nahratie dokumentu
Kategoria GDPR

Dokument Vyberte sibor...

MNahrat’ dokument Zatvorit’

Obrazok 22: Nahratie nového dokumentu do karty zamestnanca

e Stiahnut dokument = - moZnost stiahnuf konkrétny dokument do zariadenia, na

ktorom pouzivatel’ pracuje
e Vymazat’ — moznost’ vymazat’ konkrétny dokument z karty zamestnanca

& Osobné adaje © Extra zalozka 3 O Extra zalozka 4 £33 Dovolenky &x Limit. nepritomnosti [2 Dokumenty

Q1 Lekarske prehliadky = Vzdeldvanie 0 Mobilna aplikicia

T Kategoria X

Dokument <= Pridat nowy dokument Kategéria D&tum pridania

[

Kategdria: GDPR

Dokument 1.docx GDPR 18.06. 2024 L o

S

Kategéria: Reporting

Dokument 2.docx Reporting 18. 06, 2024 &a i)

.

Kategéria: Zamestnanecké vztahy

Dokument 3.docx Zamestnanecke vztahy 18.06. 2024 A o

Obrazok 23: Prehl'ad dokumentov v karte zamestnanca

4.6. Lekarske prehliadky

Na tejto zalozke sa zobrazuje zoznam lekarskych prehliadok, ktoré ma zamestnanec absolvovat’.

4.7. Vzdelavanie

Na tejto zalozke sa zobrazuje zoznam skoleni, tykajucich sa konkrétneho zamestnanca.

4.8. Mobilna aplikacia

Na tejto zalozke sa nachadzaju QR kody, cez ktoré si pouzivatel’ vie do mobilného zariadenia

stiahnut’ aplikaciu Sense.



& Osobné udaje © Extra zalozka 3 © Extra zalozka 4 £¥ Dovolenky &x Limit. nepritomnosti [5 Dokumenty

O Lekarske prehliadky ™= Vzdelavanie 0 Mobilna aplikicia

1. Stiahnite si aplikaciu ID.EST Mobile do mobilu 2. Otvorte aplikaciu v mobile a prihliste sa QR kédom

ZISKAJTETO NA # Stiahnut na
® GooglePlay| @ App Store

Obrazok 24: Zalozka Mobilna aplikacia v karte zamestnanca

e Stiahnite si aplikaciu ID.EST Mobile od mobilu — nachadzaju sa tu dva QR kédy
(jeden pre Android zariadenia a druhy pre iPhone); naskenovanim kédu do prislusného
mobilného zariadenia sa pouzivatel'ovi stiahne aplikacia Sense Mobile

1. Stiahnite si aplikaciu ID.EST Mobile do mobilu

ZISKAJTETONA #  Stiahnut na
® Google Play @& AppStore

Obrazok 25: QR kdédy pre stiahnutie Sense Mobile

e Otvorte aplikaciu v mobile a prihlaste sa QR kédom — QR kod, ktory je jedineény
U kazdého pouzivatela. Jeho naskenovanim priamo v aplikacii Sense Mobile sa
pouzivatel’ prihlasi do aplikacie

2. Otvorte aplikiciu v mobile a prihlaste sa QR kddom

Obrazok 26: QR kéd pre prihlasenie pouzivatela do aplikacie Sense Mobile

e Informacia o prihlaseni na konkrétnych zariadeniach — pod QR kodmi sa nachadza
informacia o tom, na akych zariadeniach sa pouzivatel' prihlasil do aplikacie Sense
Mobile. V stipci Datum aktivacie je uvedeny datum, kedy sa pouzivatel prihlasil do
aplikacie a v stipci Ndzov zariadenia je uvedené zariadenie, na ktorom sa pouZivatel
prihlasil do aplikacie.



Datum aktivacie MNazov zariadenia

14.10.2024 23:07 ® Galaxy 522
14.10.2024 22:43 ® Galaxy 522
14.10.2024 13:42 o Testa

Obrazok 27: Prehl'ad zariadeni, na ktorych sa pouZivatel prihlasil do Sense Mobile

5. Notifikacie

Ikona zvonceka, vpravo hore, sluZi na zobrazenie upozorneni, ktoré si vyzaduju akciu zo strany pouZzivatela.
Zoznamy upozorneni sa moézu lisit’ v zavislosti od aktivovanych modulov v systéme Sense. V upozorneniach
sa tak m6zu nachadzat’ zdznamy pre:

Dochadzku
Cestovné prikazy
Navstevy
Rekondiéné pobyty
iné

Jednotlivym upozorneniam sa blizSie venuji podkapitoly konkrétnych modulov systému Sense.

L.

Obrazok 28: Tkona notifikacii

6. Zmena jazyka

Webovy portal podporuje viacero jazykovych mutécii. Jazyk je mozné si zmenit kliknutim na vlajku
symbolizujucu prislusny jazyk. Po zvoleni jazyka je nutné aby sa pouZivatel’ odhlasil a opdtovne prihlasil.



dm &L

Priemerna Martina

Os. gislo: 11808
Skupina: THP - HR

Nastavenia

Profil

Heslo

Zastupy

Jazyk

Slovensky

r i f 8272

Casky

[l L]

English

N
A

W Odhlasit’

Obrazok 29: Zmena jazyka

7. Menu na l'avej strane

Lava strana webu obsahuje logo spolo¢nosti (da sa upravit’ podla poziadaviek zékaznika) a panel s
ikonami jednotlivych modulov, ku ktorym ma pouzivatel' pristup. Po oznaéeni konkrétneho modulu
kurzorom mys$i sa otvori kontextové menu s dal§Simi moznostami vybraného modulu. PouZzivatelia
S pristupovou urovilou Zamestnanec maju pristup iba ku svojej dochadzke a nemaji na vyber z inych
modulov systému.



DEI’ — Domovska stranka | 4
E Pracovny kalendar
‘X Ziadosti o nepritomnost
[HEEL Y
= Celkovy prehfad

@ Plan nepritomnosti

{) Rozvrh dovoleniek

=3 Pohyb zamestnancov

et Nakiadovs stredisks

Obrazok 30: Menu modulov na Pavej strane webu

8. Informacie v pite

Na uvodnej obrazovke webu sa v péte nachadza lista s nasledujucimi informaciami:

e Verzia systému — aktualna verzia webovej verzie klienta
e Verzia databazy — aktualna verzia pevnej verzie klienta
e Pocet prihlasenych pouZivatel’ov — pocet pouzivatel'ov, ktori st v dany Cas prihlaseny do systému
e Informacia — informacia o mene prihlaseného pouzivatela
¢ Kontrola databazy — prehl'ad tabuliek aj s atribtitmi pri prislusnej databaze
¢ Kontrola kodov limitovanych nepritomnosti — limitované nepritomnosti S ich ndzvami aj
S prislusnymi kodmi

Verzia systému: 6.0.2410.11 Verzia databazy: 6.0.2409.10 Poget prihldsenych pouZivatelow: 1 @ E

Obrazok 31: Informacie v pite webu



9. Dochadzka

Vramei modulu dochddzka sa nachadza viacero zaloziek ako Pracovny Kalendar, Ziadosti
0 nepritomnost’, PrehPady apod. Pocet zobrazenych zaloziek zavisi od prav pouzivatela, ktory je
prihlaseny a od nastaveni v systéme, Ze ¢o mozu pouzivatelia vidiet' a mat’ k tomu pristup.

9.1.  Pracovné prostredie pouzivatel'a — Pracovny
kalendar

Prva zalozka v module Dochadzka je Pracovny kalendar (pracovné prostredie pouzivatel'a)
ﬁ Pracovny kalendar
‘X Ziadosti o nepritomnost’
Prehlady
= Celkovy prehfad
E Plén nepritomnosti
O Rozvrh dovoleniek

=3 Pohyb zamestnancov

h N&kladové strediska

Obrazok 32: Pracovny kalendar
Pracovné prostredie pouzivatel'a je mozné rozdelit’ do troch sekcii

e Strom zamestnancov — Organiza¢na Struktura

e Pracovny kalendar — Mesacny prehl’ad

e Mesacny sumar

e Zoznam Ziadaniek o nepritomnost’ na pracovisku / Prehl’ad prechodov

9.2. Strom zamestnancov — Organizacna Struktira

V pravej Casti pracovného prostredia nadriadeného sa nachadza Strom zamestnancov alebo inak
aj Organizaéna Struktira zamestnancov. Pokial' nadriadeny potrebuje editovat’ dochadzku
vybraného zamestnanca, je nutné mat ho oznaceného v strome zamestnancov. Nasledne po
vybere zamestnanca sa jeho dochadzka zobrazi v centralnej asti webu.



[Desr

¥

Den
01.10.2024 Utorok

02.10.2024 Streda

03.10.2024 Sturtok

04.10.2024 Piatok
05.10.2024 Sobota - Vikend
06.10.2024 Nedefla - Vikend
07.10.2024 Pondelok
08.10.2024 Utorok
09.10.2024 Streda
10.10.2024 Stvrtok
11.10.2024 Piatok
12.10.2024 Sobota - Vikend
13.10.2024 Nedela - Vikend

Ing. Priemerna Martina

o |_M02 HR manaZér Nadéas
% 09:00: 14:00 - 03:00
- 03:00
- 03:00
% 09:00: 14:00 - 03:00
00:00
00:00
00:00
% 09:00: 14:00 - 03:00
% 09:00: 14:00 - 03:00
R ! Lekar celodenny - 02:30
% 09:00: 14:00 - 03:00
00:00
00:00

Obrazok 33: Strom zamestnancov - Organiza¢na Struktira

= PRACOVNY KALENDAR & Priemernd Martina [11508] & THP - HR

&[] )

Odpr.

04:30

04:30

04:30

04:30

04:30
04:30

04:30

Vaznik

- 03:00

- 03:00

- 03:00

- 03:00

- 03:00
-03:00
-02:30
-03:00

Lekar

05:00

RD

07:30

Prest.

00:30

00:30

00:30

00:30

00:30
00:30

00:30

Strom zamestnancov disponuje nasledovnymi funkciami:

HPadanie zamestnanca
o Zamestnanca je mozné vyhladat podla troch parametrov: meno, priezvisko,

osobné ¢islo — pri menach a priezviskach sa zobrazia vSetky zhodné vysledky

Maokrd Martina, 10634

Priemerna Martina, 11308

Mejasna Martina, 10850

Kamenszka Martina, 19623

o 107204 | £3

Nahr. vol.

02:30

Spolu
04:30

04:30

04:30

04:30

07:30
04:30
04:30
05:00
04:30

Meno, osobné dislo
4 @ Skupiny

» & Extra prava

» & Operatori

4 ¥ THP-HR

O % J Matej

4 Mala Jarmila
4 Modra Maria
4 Nejasna Martina

4 Okrihla Lucia

O
O
[m]
(]

[ # Vzacna Michaela
O # Vzacna Eva
O # Zlaté Jana
» & THP - Office
» & Udrzba
» & Vyroba/Mechanici
» & Zisobovanie

Obriazok 34: VyhPadavanie zamestnanca v strome zamestnancov

Dalsie funkcie, ktoré sa nachadzaju v ramci stromu zamestnancov, si (nemusia sa vzdy
zobrazovat vSetky):

Zobrazit’ uzamknutia

Zobrazit’ stavy
Zobrazit’ pohyb
Pridanie skupiny
Upravenie skupiny
Vymazanie skupiny



Meno, osobné dislo v E

_ - |
4 & Skupiny & Zobrazit uzamknutia

» & Extra prava ‘

?  Zobrazit stavy
» & Operatori !

4 % THP - HR 3 Zobrazit’ pohyb
] % J Matgj ©  Pridanie skupiny
O 4 Mala Jarmila # Upravenie skupiny

E *# Modra Maris B \Vymazanie skupiny

& Meiscna MMartides

Obrazok 35: MoZnosti stromu zamestnancov

o Zobrazenie uzamknutia - prislu$nd ikona pri mene zamestnanca indikuje
mesacné uzamknutie dochadzky zamestnanca
= Modry odomknuty zdmok — dochadzka zamestnanca je este odomknuta
= Cerveny zamknuty zdmok — dochadzka zamestnanca je uz zamknuta

4 & THP - HR

N Matej
O +#§&afMala Jarmila

O ai-* of' Modra Maria
[0 # o' Nejasna Martina

D_

4 of* Priemerna Martina

Obrazok 36: Zobrazenie uzamknutia

o Zobrazenie stavu — zobrazuje stav korektnosti dochadzky k aktudlnemu diu.
Stav dochadzky mdze byt reprezentovany ikonami ako:
e Modry hacik + — dochadzka je k aktualnemu diiu korektne vyplnena
o OranZovy otaznik * — Vv dochadzke sa nachadzaj systémovo dopocitané
hodnoty, ktoré je nutné potvrdit/zamietnut’
e Cierny krizik * —v dochadzke sa nachadza nekorektne vyplneny deft

4 & THP-HR
# + 1 Matej
Mala Jarmila

e

" Modra Maria

e

Mejasna Martina
# % Okruhla Lucia

ooooo
e

Obrazok 37: Zobrazenie stavu

o Zobrazenie pohybu — symbol pri mene zamestnanca poskytuje informaciu
0 tom, ¢i je zamestnanec pritomny v praci alebo nie:
»  Cerveny kriiiok — nepritomny
= Zeleny kruZok — pritomny



% @ Nejasna Martina
# @ Okruhla Lucia
4 @ Priemerna Martina

0000

# ® Vzacna Michaela
Obrazok 38: Zobrazenie pohybu

Pridanie skupiny - vytvorenie novej skupiny zamestnancov Vv strome
zamestnancov ; vSetky nastavenia je potrebné na zaver potvrdit’ tlac¢idlom UloZit’:
= Skupina - umoziiuje vyplnit’ meno skupiny
=  Popis — 'ubovolny popis skupiny
= Prava na skupinu — Vtejto zalozke je mozné cez tlacidlo Pridanie
nového zaznamu pridat’ ku skupine konta pouzivatel'ov, ktory budia mat’
prava na zobrazenie uvedenej skupiny; kliknutim pravého tlac¢idla mysi
na konto v zozname sa zobrazi moznost’ konto vymazat z0 zoznamu
kont, ktoré maji prava na skupinu

Pridanie skupiny
Skupina

Popis

& Prava na skupinu & Rozsireng

Pridanie nového ziznamu
Prihlasovacie meno Skupina

admin Benko

I T

Obrazok 39: Pridanie novej skupiny zamestnancov v strome zamestnancov

Pridanie uétu

admin
belohlawy
zlozita
Ucty r

Nie je vybrata Ziadna moZnost' ~ 3+

UloZit Zavriet

Obrazok 40: Pridanie konta do zoznamu kont s pravami na skupinu

= Rozsirené — moznost’ vybrat zamestnancov zo zoznamu zamestnancov,
ktory budu nadriadeny pre konkrétnu skupinu zamestnancov; mozné je
vybrat’ 7 zamestnancov



Pridanie skupiny
Skupina
Popis

& Préva na skupinu & Roziirené

Zamestnanec 1 ‘ .

Zamestnanec 2 -
Maly Stefan 1D:10601

Zamestnanec 3 Chudy Rébert 1D:10054

Pekny Pavol ID:10115
Zamestnanec 4 Sirkoky Milan 1D:10060

Mudry Jaroslav 1D:10054

Zamestnanec §
amestnansc Velky Jan ID:11354

Zamestnanec & v

Zamestnanec 7 v

Nakladové stredisko A

B Ulozit Zavriet’

Obriazok 41: Pridanie novej skupiny zamestnancov v strome zamestnancov - rozsirené
nastavenie

o Upravenie skupiny — pre upravenie skupiny zamestnancov je potrebné najskor
v strome skupin zamestnancov oznacit’ skupinu zamestnancov, ktori chce
pouzivatel’ upravovat’

o Vymazanie skupiny — moznost’ vymazania konkrétnej skupiny zamestnancov,
ktort je potrebné najskor oznacit’ v strome skupin zamestnancov

e Nad jednotlivymi skupinami v strome skupin zamestnancov je mozné cez pravé tlac¢idlo mysi
otvorit kontextové menu S moznostami, tykajlicimi sa konkrétnej oznacenej skupiny
Zamestnancov:

o Pridanie skupiny — vytvorenie novej skupiny zamestnancov v strome skupin

o Upravenie skupiny — upravenie aktualne zvolenej skupiny zamestnancov

o Vymazanie skupiny — vymazanie aktualne zvolenej skupiny zamesthancov

o Novy zamestnanec — vytvorenie nového zamestnanca v aktudlne zvolenej
skupine zamestnancov

. r
© Pridanie skupiny

“ @7
0] # Upravenie skupiny
[0 4 W Vymazanie skupiny
O 4 © Movy zamestnanec

Obrazok 42: Kontextové menu nad skupinou zamestnancov

Prihlaseny pouzivatel’ vidi v organiza¢nej Strukture svoju skupinu, skupiny zamestnancov, ku
ktorym ma4 pristup vo svojom pristupovom konte a potom zamestnancov alebo skupiny s extra
pravami.

Pod extra pravami sa nachadzajt skupiny alebo zamestnanci. pri ktorych je prihlaseny pouzivatel
uvedeny ako ich nadriadeny aj ked’ vo svojom pristupe nema k uvedenym skupinam alebo
zamestnancom nastavené opravnenie ich zobrazenia.



9.3.

Meno, osobné Cislo
4 & Skupiny

o) & Extra prava

Pracovny kalendar

V pracovnom kalendari sa prehl’'adne zobrazuji napldnované zmeny zamestnanca vo vybranom
mesiaci ako aj realne odpracované zmeny a vSetky prerusenia prace. Naplanované zmeny sa
generujtl podl'a prideleného dochadzkového kalendara zamestnanca. V pracovnom kalendari je
mozné planovat zmeny a vybrané dochadzkové preruSenia (Dovolenka, Sluzobnd cesta,

4 Mala Jarmila
Modra Maria
Mejasna Martina
Okradhla Lucia
Vzacna Eva

Wzacna Michaela

Oooooooo
= B B B e B

.

Zlatd Jana

Zamestnanec Adam

Obrazok 43: Extra prava

Homeoffice apod.) pre konkrétneho zamestnanca.

DEST

Defi
01.10.2024 Utorok

02.10.2024 Streda

03.10.2024 Stvrtok

04.10.2024 Piatok
05.10.2024 Sobota - Vikend
06.10.2024 Nedela - Vikend
07.10.2024 Pondelok
08.10.2024 Utorok
09.10.2024 Streda
10.10.2024 Stvriok
11.10.2024 Piatok
12.10.2024 Sobota - Vikend
13.10.2024 Nedefa - Vikend
14.10.2024 Pondelok

15.10.2024 Utorok

16.10.2024 Streda
17.10.2024 Stvrtok
18.10.2024 Piatok
19.10.2024 Sobota - Vikend
20.10.2024 Nedef - Vikend

o |_M02 HR manaZér

% 09:00: 14:00

% 09:00: 14:00

% 09:00: 1400
4 09:00: 1400
® ! Lekar celodenny

% 09:00: 14:00

% @ Lekar celodenny

+4 Celodenné Darovanie
krvi

“4 Lekarska prehliadka
% 09:00: 14:00
4 09:00: 14:00

Ing. Priemernd Martina

== PRACOVNY KALENDAR & Priemerna Martina [11808] & THP - HR

Nadéas  Odpr.  Vznik Lekar
-03:00  04:30 -03:.00

- 03:00 04:30 | - 03:00

- 03:00 04:30 - 0300

-03:00  04:30  -03:.00

00:00

00:00

- 03:00 04:30 - 03:00

- 03:00 04:30 - 03:00

-02:30 -02:30  05:00
- 03:00 04:30 - 0300

00:00

00:00

- 02:30 -02:30 | 05:00
00:00

-07:29 -07:29

- 03:00 04:30 - 0300

- 03:00 04:30 - 03:00

00:00

00:00

Obrazok 44:

Moznosti v rdmci pracovného kalendéra:

=

zobrazenie dovolenky vSetkych zamestnancov z prislusnej skupiny

prepocitanie dochadzky; mozZnost’ vyberu viacerych typov prepoétu dochadzky

RD

07:30

Prest.
00:30

00:30

00:30

00:30

00:30
00:30

00:30

00:30
00:30

Nahr. vol

02:30

02:30

Pracovny kalendar

Spolu
04:30

04:30

04:30

04:30

07:30
04:30
04:30
05:00
04:30

07:30
00:01
04:30
04:30

Krv

07:30

‘

LekPrehl

07:30

Prepocitat’ dochadzku — klasicky prepocet dochaddzky

Nové spustenie prepo¢tu dochadzky — hibkovy prepocet dochadzky
Automatické doplnenie—mesa¢ny vyhlad — doplnenie prichodov
a odchodov do konca mesiaca na zaklade pracovnych €asov z prideleného

kalendara

Prispdsobi §irku stipcov k obrazovke

Vyexportuje dochadzkovy list do PDF

10/2024 [ »

Stredisko
4300

4300

4300

4200

4300
4300

4300
4300



m - Vyexportuje dochadzkovy list do excelu

1,2 - Zobrazenie pracovnych zmien v kalendari

3

o - Aktualizuje pracovny kalendar

Obrazok 45: Moznosti pracovného kalendara

Zobrazenie hlaseni v ramei dochadzky:

¥ - Chybav dochadzke
" - Korektne zadany prichod/odchod/nepritomnost’
- Automaticky vlozena korekcia do dia
& - Uzamknuty dei v dochadzke
m' - Odomknuty mesiac
- Uzamknuty mesiac
# - Podpisana dochadzka

- Varovanie (napriklad prekro¢end hodnota limitovanej nepritomnosti)

9.4. Mesacny sumar

V pravej Casti, vedla stromu zamestnancov, pracovného prostredia sa zobrazuje celkovy sumar
mesacénej dochadzky zamestnanca. V ramci sumaru je mozné zobrazit Odchylky, Priplatky
a Nakladové strediska (ak su aktivne). Sumarne hodnoty v ramci tychto zobrazeni obsahuji
polozky ako fond pracovného Casu zamestnanca, odpracované hodiny, vSetky nepritomnosti
a d’alsie polozky zadefinované v systéme.

e  Sumir - Odchylky

V casti Odchylky sa nachadzaju informéacie o hodnotach ako FPC, Odpracované hodiny,
dovolenka, lekar, sprievod a iné prerusenia, ktoré sa nachadzaji v dochadzke pouzivatela.



‘.@s

b )

Odchylka Hodnota
FPC 172:30
Odpr. 40:30
Vznik -39:29
Lekar 10:00
RD 7:30
Prest. 4:30
Mahr. vol. 5:00
Spolu 65:31
Krv 7:30
LekPrehl 7:30

Obrazok 46: Sumar - Odchylky
e  Sumir - Priplatky

V casti Priplatky sa nachadzajii polozky, ktoré vstupuju do miezd ako priplatky za
konkrétny mesiac. Nachadzaju sa tu polozky ako nocnd, sobota, nedel’a, stravné listky,
bonusy a pod. Tieto polozky mdzu byt uvedené v kusoch, percentach, eurach, hodinach
a pod.

a

SUMAR a
Priplatky A
Priplatok Hodnota
Sobota 0:00
Nedela 11:30
Bus |0
SL O ks
SLv€ 0,00 €
CPv w' | 000€
MNadcas 0:00
Poobedna 24:30
Nocna 22:30
Nad¢as Prenos -227:45

Obrazok 47: Sumar — Priplatky

e  Sumar — Nakladové strediska

V Casti Nakladové strediska st informacie o tom, kol'’ko hodin a na ktorom nakladovom
stredisku zamestnanec odpracoval.



2

SUMAR a

fhsiadove stredisia v ||

Nakladové stredisko Hodnota

4300 80:30

Obrazok 48: Sumar - nakladové strediska

9.5. Ziadosti o nepritomnost’

V spodnej Casti pracovného prostredia dochadzky zamestnanca sa nachadza okno so zoznamom
Ziadosti o nepritomnost’ na pracovisku ako aj Prehl’ad prechodov. Sekcia okrem zoznamu
ziadaniek zobrazuje stav, v ktorom sa tieto Ziadanky nachadzaju.

e Ziadosti o nepritomnost’

V &asti Ziadosti o nepritomnost’ sa nachadzajt ziadosti zamestnancov o nepritomnost’ na
pracovisku. O jednotlivych Ziadostiach sa v prehl'ade nachadzaji nasledujtce informacie
(pokial boli pri Ziadosti vSetky vyplnené):

Prerusenie — ndzov Ziadosti (zvycajne Plan xxxx)

Obdobie — datum prerusenia, pripadne obdobie prerusenia, pokial’ ide o viacdiiové
prerusenie

Poznamka — poznambka ku Ziadosti, ktort zaddva ziadatel’ pri nahodeni Ziadosti do
dochadzky

Stav — stav ziadosti (neschvalend, schvalena, zamietnuta)

Schvalovatel’ / Schvialené od — meno nadriadeného / schvalovatela, ktory
konkrétnu ziadost’ o nepritomnost’ schvalil

Poznamka od schval’ovatel’a - poznamka ku ziadosti, ktoru zadava schval'ovatel
pri schvaleni/ zamietnuti ziadosti

Ziadosti o nepritomnost Prehlad prechodov
Prerugenie Obdobie Poznamka Stav Schvalovatel/Schval... Poznamka od schval'..
Plan Dovolena 02.10.2024 - 02.10.2024 Neschvilené Benkao Viliam
Plan Dovolena 03.10.2024 - 03.10.2024 Neschvalene Benko Viliam
Plan Dovolena 07.10.2024 - 07.10.2024 « Schvilené Priemerna Martina

Legenda:

x -

A

Obrazok 49: Ziadosti o nepritomnost’

Ziadanka bol zamietnuta spracovatelom
Ziadanka bol schvélena spracovatelom

Ziadanka Caka na schvalenie/zamietnutie spracovatelom

je ziadanka eSte v stave neschvalend, zamestnanec ju moze odstranit’ stlaéenim tla¢idla
Ak danka et t hvalena, t dstranit’ stl tlac¢idl

Zrusit. Ak bola ziadanka schvalena, zamestnanec moze poziadat’ o zrusenie.

Zrudit
Zrusit

Zrudit



Stav Schvalovatel/Schval... Poznamka od schval..
Neschvdeng BeoViam

Obrazok 50: MoZnost’ zrusenia Ziadosti o nepritomnost’ zamestnancom

V pripade, ze ziadanka nie je schvalena, tak nadriadeny konkrétneho zamestnanca, ktory ziada
0 nepritomnost’, vidi po otvoreni dochadzky tohto zamestnanca, v okne Ziadosti o nepritomnost’,
moznost’ uvedenu ziadost’ schvalit’.

Stav Schvalovatel/Schval... Poznamka od schval’...
| Neschvilené  BenkoVilam

Obrazok 51: MozZnost’ schvalenia Ziadosti o nepritomnost’ nadriadenym

9.6. Ziadosti o nepritomnost’

Vedla prehl'adu Ziadosti o nepritomnost’ sa nachadza PrehPad prechodov. Ked ma pouzivatel
oznaceny nejaky den v uzavierke, v tomto prehl'ade méze vidiet’ vSetky prechody a preruSenia,
ktoré sa nachadzaji v konkrétnom oznacenom dni.

O jednotlivych prechodoch sa v prehl'ade nachadzaji nasledujice informacie

= Zamestnanec — meno zamestnanca, ktory ma prechod v dochadzke

= (islo karty — ¢&islo karty, na ktor je prechod v systéme naviazany

= Datum a ¢as — Cas, na ktory je prechod zapisany v dochadzke, pripadne pocet hodin,
kol’ko prerusenie trva (bezparové, celodenn¢)

=  Dovod — ndzov prechodu / preruSenia

= Cita¢ kariet — nazov ¢&itada kariet, pokial’ bol prechod pridany do dochadzky zosnimanim
karty; nie je vyplnené v pripade manualneho pridania prechodu / prerusenia do dochadzky

Ziadosti o nepritomnost’ Prehlad prechodov
Zamestnanec Cislo karty Détum a gas Déved Citaé kariet
v Priemerna Martina 218128856 15.10.2024 08:30:00 Celodenné Darovanie krvi
v Priemerna Martina 218128856 15,10.2024 12:00:00 Praca prichod

Obrazok 52:Prehlad prechodov

9.7. Uzavierka

Vsetky ukony, ktoré ma pouzivatel’ k dispozicii, st pristupné v kontextovej ponuke, ktora sa
zobrazi po kliknuti pravého tlacidla mysi do vybraného dia, konkrétne do Casti kde sa zobrazuji
prechody a Casy.



Ing. Priemerna Martina

Deri w' |_M02 HR manaZér MNadéas Odpr. Wznik Lekar RI

01.10.2024 Utorok 2 02:00: 1400 -03:00 04:30 - 03:.00

I
03.10.2024 Sturtok Plan Dovalend x » 0430 03:00
04.10.2024 Fiatok 4 09:01 Praca prichod 09:00 » 04:30 - 03:00
05.10.2024 Sobota - Vikend Praca odchod 14:00 »

06:10.2024 Negela - Vikend I N
07.10.2024 Pondelok E %) Nova nepritomnost E
08.10.2024 Utorok 2 09:01 © Planovanie smeny > 04:30 - 03:00
09.10.2024 Streda % 09:01 B Prepoéitat’ dochadzku 04:30 - 03:00
10.10.2024 Stvrtok R L (& Upravit denny nadéas - 02:30 05:00
11.10.2024 Piatok 2080 @ Upravit' prichod - odchod 04:30 - 03:00
12.10.2024 Sobota - Vikend A e N

(13102024 Nedela-Vikend |, Lo L
14.10.2024 Pondelok RS Le - 02:30 05:00

# Podpisat dochadzku
15.10.2024 Utorok ‘I:VICE"’ =, T R
16.10.2024 Streda “a Lekarska prehliadka - 0729 - 0729
17.10.2024 Sturtok 5 09:00 : 14:00 - 03:00 04:30 - 03:00
18.10.2024 Piatok 5 09:00: 14:00 - 03:00 04:30 - 03:00

Obriazok 53: MoZnosti tipravy diia v uzavierke

9.7.1. Nova nepritomnost’ — prislusné nastavenia

Nova nepritomnost’ — ponuka umoziiuje vlozenie prichodov a odchodov ako aj nepritomnosti do
zvoleného dia, ale aj do inych dni moznost’ vyberu z kalendara)

e po vybrati moznosti Nova nepritomnost’ sa otvori okno kde je mozné vyplnit / zvolit’
nasledujiice moznosti:
o  Trvanie — na vyber st tri moznosti (Jednodiiové, Obdobie, Pokradujuce):
= Jednodiiové — nepritomnost’ / prechod na konkrétny den

[¥) Nova nepritomnost - Ing. Martina Priemerna x
Trvanie Obdabie
Pokradujice
Datum 02.10.2024 i
MNepritomnosti a iné Plan Praca doma b
Schvalovatel Benko Viliam v
Poznamka
Dokument Vyberte sibory...

Ulozit’ Zatvorit’

Obriazok 54: Ziadost’ o jednodiiovii nepritomnost’



* Obdobie — nepritomnost’ / prechod na konkrétne obdobie (od — do)

Nova nepritomnost - Ing. Martina Priemerna x i
Jednodfiové
Trvanie
Pokracujice
Datum 02.10.2024 - 04.10.2024
Pocet dni 3
Mepritomnosti a iné Plan Praca doma v
Schvalovatel Benko Viliam v
Poznamka
Dokument Vyberte subory...

Zatvorit’

Obriazok 55: Ziadost’ o nepritomnost’ na obdobie

* Pokraujiuce — nepritomnost / prechod, ktory za¢ne datumom zaciatku
nepritomnosti a nepritomnosti a bude pokracovat’ az do jej preruSenia prichodom
do préace, alebo vlozenim iného prechodu do niektorého z nasledujtcich dni

31 Nova nepritomnost - Ing. Martina Priemerna x
Jednodiiové
Trvanie Obdobie
Datum 02.10.2024 [
MNepritomnosti a iné ‘ Lekar celodenny A
Poznamka
Dokument Vyberte stbory...

Zatvorit’

Obrizok 56: Ziadost’ o nepritomnost’ - pokratujica

o Datum — vyber datumu z kalendara, kedy (alebo od kedy - obdobie) ma nepritomnost’ /
prechod platit’
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Obrazok 57: Vyber datumu jednodiiovej nepritomnosti

Ak si pouzivatel' zvoli trvanie nepritomnosti cez obdobie, vyber obdobia je
realizovany kliknutim na pole datum. Pre oznacenie viacerych dni je nutné lavym
tlac¢idlom mysi kliknit' na prvy den nepritomnosti a kliknut' na posledny den
nepritomnosti. Nasledne sa vol'ba potvrdzuje tlac¢idlom Potvrd’.

Datum

< Oktéber 2024
Po Ut 5t 5t Pi
o012 2 4
s
14 15 16 17 18
21 22 23 24 25

28 29 30 3

[t=}

08.10.2024 - 08.10.2024

=
r
wl

MNovember 2024
So  Ne Po Ut St 5t Pi
5 @ 28 29 30 31 1
12 13 4 5 8 7 8
19 | 20 1112 13 14 15
26 27 1@ 19 20 21 22
3 25 26 27 28 29

16
23
30

Zrudit’
>

Ne
10

24

Obrazok 58: Vyber obdobia od - do pre nepritomnost’

o Nepritomnost’ a iné — vyber konkrétneho planu nepritomnosti / konkrétnej nepritomnosti
alebo prechodu zo zoznamu uzivatel'skych prechodov, ktoré méa prihlaseny pouzivatel

k dispozicii a ma k nim pristup

|

Absencia

d

Obrazok 59: Zoznam uZzivatel’skych prechodov

NVTIdULdS

Obed koniec prichod
Obed zaciatok odchod
OCR

OCR-Cov19
Odpr.sviatok

Plan Doprovod

Plan Dovolenka

Plan Lekar

Plan Nadcas

Plan Praca z domu



Do systému je mozné zadat’ tri typy nepritomnosti:

Parovy prechod — nutnost’ zadat ¢as, kedy prechod nastal (praca prichod/odchod)

Datum 08.10.2024 =
Nepritomnaosti a iné Praca prichod v
Cas 07:30 C)
Poznamka

Obrazok 60: Parovy prechod 1

Datum 08.10.2024 i

MNepritomnosti a iné Praca odchod hd
Cas 07:30 ©
Poznamka

Obrazok 61: Parovy prechod 2

Celodenni iadanka — bez nutnosti zadat’ trvanie, prechod sa generuje na dizku
denného fondu

Datum 08.10.2024 =
Mepritomnaosti a iné Celodenné Darovanie krvi hd
Poznamka

Obrazok 62: Celodenny prechod

Hodinové / Bezparové preruSenie — prerusenie sa zadava v pocte hodin, kol'ko
bude trvat’

Déatum 08.10.2024 =
MNepritomnosti a iné Lekar doprovod hodinovy A
Cas 07:30 ©
Poznamka

Obrazok 63: Hodinové / bezparové prerusenie

v r

Casova Yiadanka — nutnost’ zadat’ ¢asové ohranidenie, kedy nastal prechod (Cas
od — do) a korl’ko trval (¢as)




Nepritomnosti a iné Plan RD1/2 (Pair) v

Cas 07:30 ®
Cas od 00:00 ®
Cas do 00:00 ®

Obrazok 64: Casové prerusenie / ziadost

Cas — zadanie Gasu pre konkrétne prerusenie / prechod (mozné zadavat' v hodnotach v 15
minutovych intervaloch):
= v pripade parovych preruseni predstavuje ¢as udaj, ze o akej hodine bude prechod
zapisany v dochadzke (napr. Praca prichod, ¢as - 8:00 = praca prichod bude do
dochadzky zapisana na 8:00)
= v pripade hodinovych preruseni predstavuje ¢as udaj, ze kol’ko hodin ma prerusenie
trvat’ (napr. Lekar, ¢as 5:00 = lekar bude v dochadzke zapisany na dobu 5 hodin
z dna)

Cas b?:30

06:45
Poznamka

07:00

07:15

Qa7:30

07:45

08:00

08:15

Obrazok 65: Zadanie ¢asu nepritomnosti / prechodu

Schvalovatel’ — meno schvalovatela (v pripade viacerych nadriadenych mozny vyber
schvalovatel'a), ktory ma zamestnancovi schval'ovat’ jeho Ziadosti o nepritomnost’ v praci.
Zobrazuje sa iba v pripade zadavania Ziadosti.

Schvalovatel Benko Viliam -
Benko Viliam

Obrazok 66: Vyber schvalovatel’a Ziadosti o nepritomnost’

Poznamka — moznost' napisat’ poznamku k zadnému prechodu, ktora sa zobrazi
v dochadzke

Poznédmka text

Obrazok 67: Zadanie poznamky k preruseniu / prechodu

Dokument — ak je uvedend moznost’ aktivovana pri konkrétnom preruSeni, tak sa pri
takomto preruseni zobrazi aj tato moznost. Vlozenie dokumentu mdze by nastavené ako
dobrovolné, alebo ako povinné. Dokument sa vklada zo zariadenia, na ktorom pouzivatel’
pracuje.



° Jednodiiové

Trvanie Obdabie
Pokradujice
Datum 08.10.2024 B
MNepritomnosti a iné Lekar celodenny b
Poznamka
Dokument Vyberte sibory...

Obrazok 68: Vlozenie dokumentu ku preruseniu v dochadzke

V pripade, Ze v konkrétnom dni st uz zadané nejaké prechody / preruSenia / nepritomnosti, tak
ked’ na ne v uzavierke, v kontextovom menu, pouzivatel nabehne mySou, je mozné upravit
nepritomnost’, zrusit' nepritomnost’ pripadne, ak sa to tyka zadaného prerusenia, je mozné nahrat’

k preruseniu dokument.

M I TSI T WIS

08.10.2024 Utorok
09.10.2024 Streda
10.10.2024 Sturtok

11.10.2024 Piatok

121N 2024 Snhnta - Milkend

e om0
& Ing. Martina Priememna
=30

» 05:0( - 02:00 0
MeERll RD 07:30 [ 3 & Zmenit ¢as nepritomnosti
rR&Le %X Zmazat nepritomnost’
" %) Nova nepritomnost’ ?
v Celor ) ) & Stiahnut dokument
krvi © Planovanie smeny .

k% Lle [ Prepoéitat’ dochadzku

Obrazok 69: Kontextové menu zadanej nepritomnosti / prerusenia

o Zmenit' &s nepritomnosti £ — moznost’ zmenit' ¢as nepritomnosti

(¢' Zmena ¢asu x
Prerugenie RD
Def 07.10.2024
Cas 07:30 ®

Zavriet’

Obrazok 70: Moznost upravit zadanu nepritomnost



o

o

o

9.7.2.

Zmazat’ nepritomnost’ ¥ — moznost zamazania oznaenej nepritomnosti z dna. Po
zvoleni uvedenej moznosti sa objavi hlaska, ktord sa pouzivatela este raz opyta, ¢i chcel
zvolené preruSenie naozaj odstranit’.

Naozaj si prajete zmazat nepritomnost?
=
Obrazok 71: Zmazanie zadanej nepritomnosti

Nahrat’ dokument — ak je uvedena moznost pri konkrétnom preruseni zapnuta, je mozné
dodato¢ne k preruseniu nahrat’ dokument.

Nahratie dokumentu

Dokument
Vyberte subor...

Nahrat dokument

Obrazok 72: Nahratie dokumentu zadanej nepritomnosti

Stiahnut’ dokument o ak je pri konkrétnom preruseni v dni nahraty dokument, je
mozné ho stiahnut’ do zariadenia, na ktorom pouZzivatel’ pracuje

Ostatné moznosti pre konkrétny den v uzavierke

(@ Plinovanie zmeny — ponuka umozZiuje naplanovat/upravit/zmazat v pracovnom kalendari

zamestnanca jeho planované zmeny. Nadriadeny ma moznost’ svojim podriadenym naplanovat’

zmeny podl'a potreby. M6ze vytvorit novii zmenu, kde zada poZadovany prichod a odchod z prace.

o

@ Planovanie smeny [l & Upravit’

B Prepoéitat dochadzku -
Vlozit plan smeny 09:00 : 14:00

[# Upravit denny nadéas

[ Upravit prichod - odchod VloZ prazdny defi

& Zamok y  VloZ pdvodny plan smeny
Obrazok 73: MozZnost planovania zmeny

Upravit’ — moznost’ upravenia / preplanovania dennych zmien. Ak ma mat’ zamestnanec
Vv konkrétny defi dve zmeny vyplni sa moznost’ 1. smena aj 2. smena. Ak uZ bol novy plan
zmeny raz vytvoreny, zobrazi sa v ponuke zmien, odkial’ je mozné ho vlozit’ aj do d’al$ich
dni.



(# 10.10.2024 Ing. Martina Priemerna x

Prichod na pracovisko Odchod z pracoviska
1. smena 09:00 | (@ 14:00 | (D
2. smena g0 | ® 00:00 | ®

Obrizok 74: Uprava / preplanovanie dennych zmien zamestnanca

o Vlozit’ plan smeny xx:xx : xx:xx — vloZenie planu zmeny v ¢asoch prednastavenych pre
kalendar, ktory ma zamestnanec priradeny

o Vlozit’ prazdny deii — do dochadzky, do konkrétneho dna, sa vlozi prazdny den, na ktory
nie je naplanovana ziadna zmena

o Vloz povodny plan zmeny — do dochddzky je vlozena povodna pldnovana zmena
z kalendara

f Prepoditat’ dochadzku — moZnost spustenia prepoCtu dochadzky (potrebné v pripade zmien v
dochadzke)

(& Upravit’ denny nadéas — umoziuje upravit' hodnotu denného nadéasu, ktory bude schvéleny

o Na zobrazenom okne sa nachadza hodnota vzniknutého nadcasu, nova hodnota nadcasu,
ktorti chce dat’ nadriadeny zamestnancovi schvalit’ a moznost Po nastaveni hodnoty
odomkntt’ dein pre zmeny, ktora umoziiuje ponechat den odomknuty pre pripad
dodato¢nych zmien v ozna¢enom dni.

¥ 08.10.2024 Utorok x

Nastavenie denného nadéasu pre zamestnanca

Hodnota nadéasu -03:0(

MNova hodnota nadéasu -03:00 e +/-

Po nastaveni hodnoty cdomknuit def pre zmeny

Zav r-l E‘tl

Obrazok 75: MoZnost’ upravenia denného nad¢asu

o Moznost’ zapnutia grafického schvalovania nad¢asov (cez pevného klienta), kde je mozné,
V pripade, Ze pocCas dia vzniknll nadcasy pred aj po zmene, schvalovat’ nadcasy uz aj
S vyberom ¢i sa schvali nad¢as pred zmenou alebo po zmene a pod.



@

Prichod: | 04:00 Schvéleny priched: | 04:00
—

04:00 05:.00 0G:00 07.00

Odched: | 17:30 Schvdleny odchod: | 17:30

Obrazok 76: Grafické schvalovanie / Gprava nad¢asov

Upravit’ prichod-odchod — umoziiuje vlozenie nového prichodu/odchodu do/z prace, a zaroven
umoznuje tpravu uz zadaného prichodu/odchodu zamestnanca do/z prace. PouZzivatel ma moznost’
upravit uz zadany prichod praca a odchod praca vo vybranom dni (popripade vlozit tieto prechody
do prazdneho dnia). Zaroven nastavenim datumovnika na obdobie (hapr. Datum od = 9.10.

a Datum do = 12.10.) vie pouzivatel’ vlozit’ pracu prichod/pracu odchod do vSetkych dni v ramci
vybraného obdobia.

(¢ Zmena prichodu a odchodu na pracovisko x
Zamestnanec Priemerna Martina
Datum od 04.10.2024 | [3
Datum do 04.10.2024 | [
Prichod 03:00 ®
Odchod 14:00 ®
Ulozit

Obrazok 77: Zmena odchodu a prichodu na pracovisko

8 Zimok volba umoziuje uzamknutie hodndt v mesiaci. Uzamknutie moze byt uskutocnené rdzne

ako napriklad iba nad jednym diiom, alebo ja nad vSetkymi naraz a pod. Konkrétne moznosti
uzamknutia dni v uzavierke su nasledovné:

Uzamknut’ / Odomknitit’ mesiac — moznost’ uzamknut’ alebo odomknut’ cely zobrazeny mesiac
(neuzamyka konkrétne dni, iba mesiac) priCom dalSie upravy v dnoch nie su v pripade
uzamknutého mesiaca mozné. Rovnako nie je mozné pri uzamknutom dni prepocitat’ dochadzku.
Uzamknut’ / Odomknit’ deii — moznost’ uzamknit’ alebo odomknut’ zvoleny dei v mesiaci.
V pripade uzamknuté¢ho dia je mozné v tomto dni vykonat’ nasledovné upravy, pricom tie by sa
ale prejavili az po opatovnom odomknuti diia a po prepocte dochadzky. Uzamknuty deii uz nie
je v pripade prepoctu dochadzky ovplyvneny.

Uzamknut’ / Odomknuat’ vSetky dni - moznost’ uzamknut’ alebo odomknit’ vsetky dni vo
zvolenom mesiaci.

Schvalit’ a uzamknut® denné hodnoty — moznost’ schvalenia (saldo, nad¢as) a uzamknutia
dennych hodnét vo zvolenom dni a moznost’ ich manudalnej upravy. V pripade moznosti Schvalit’
a uzamknut’ denné hodnoty - vSetky sa to tyka vSetkych dni vo zvolenom mesiaci.



E & Ing. Martina Priemerna I------
A

04:30 | -03:00 00:30
& Plan Dovelena x >
Le 05:30
Praca prichod 09:00 >
Praca odchod 14:00 >
E 07:30
3 3 Mova nepritomnost 04:30 | -03:00 Q0:30
s @ Planovanie smeny - 04:30 | -0300 00:30
R @ Prepocitat dochadzku -02:30 0500 02:30
:i (¢ Upravit' denny nadcas
3 (& Upravit prichod - odchod
c: ? Automatické korekcie > ' Odomknut’ mesiac
~| # Podpisat dochadzku
R : & Uzamknit def
& Tladit >
w ' Odomknat den
krvi
4 Lekarska prehliadka -07:29| @ Uzamknit vietky dni
), 09:00 : 14:00 -03:00 " Odomknit vietky dni
% 09:00 : 14:00 -03:00 w Schvélit’ a uzamkndit denné hodnoty
nn-Nn

« Schvalit’ a uzamkndt denné hodnoty - vietky
Obrazok 78: Uzamknutie uzavierky

Automatické korekcie — moznosti tykajlice sa automatickych korekcii:

e Potvrdenie automatickych korekcii — potvrdenie vygenerovanych automatickych korekcii pre
zvoleny den v mesiaci, odsuhlasenie ich spravnosti

e ZruSenie potvrdenia automatickych korekcii — zrusenie schvélenia uz potvrdenych
a akceptovanych automatickych korekcii vo zvolenom dni v mesiaci

e ZruSenie potvrdenia automatickych korekcii pre vSetky dni - zruSenie schvalenia uz
potvrdenych a akceptovanych automatickych korekcii vo vSetkych ditoch vo zvolenom mesiaci

& Ing. Martina Priemerna ! | | | |

04:30 | -03:00 Q0:30 04:30
Plan Dovolend x >
05:30 02:00
Praca prichod 09:00 »
Praca odchod 14:00 >
07:30 07:30
] Nova nepritomnost’ 04:30 | - 03:00 00:30 04:30
© Planovanie smeny > 04:30 | - 03:00 00:30 04:30
B Prepoéitat dochadzku -02:30 | 05:00 02:30 05:00
(&' Upravit' denny nadcas 07:20
(&' Upravit' prichod - odchod
07:30
& Zamok »
? Automatické korekcie > v Potvrdenie automatickych korekcii
# Podpisat dochadzku ® Zrufenie potvrdenia automatickych korekcil
= Tladit > ® 7ruienie potvrdenia automatickych korekeil pre vietky dni

Obrazok 79: Automatické korekcie v uzavierke



# Podpisat’ dochiadzku — Vv pripade aktivovanej moZnosti podpisania dochadzky sa zobrazuje aj tato
moznost, ktord umoziiuje pouzivatelovi podpisat’ dochddzku u konkrétneho zamestnanca
(potvrdenie, Ze dochadzku konkrétneho zamestnanca pouzivatel’ uzamkol / urobil v nej Gpravy)

&= Tladit — moznost vytladit dochadzkovy list konkrétneho zamestnanca alebo celej skupiny

= Tlacit > = Tlacit dochadzku zamestnanca
&= Tladit dochadzku skupiny

Obrazok 80: Moznost tlaée dochadzky

10. Proces ziadania o nepritomnost’ a jej
schvalenie/zamietnutie nadriadenym

1. Zamestnanec vytvori novi ziadost' o nepritomnost’ zadanim planu nepritomnosti (vid’ kapitola 10.6.1
Nova nepritomnost’ — prislu§né nastavenia.). V poli schvalovatel’ sa zobrazi meno nadriadeného,
ktory by mal tato Ziadost spracovat’ (schvalit/zamietnut/upravit) .

31 Nova nepritomnost - Ing. Martina Priemerna x

Q Jednodiové

Trvanie Obdobie

Pokradujuce

Datum 03.10.2024 [
Nepritomnosti a iné Plan Dovolena x v
Schvalovatel Benko Viliam v
Poznamka
Dokument Vyberte sibory...

Zatvorit’

Obrazok 81: Vytvorenie novej Zziadosti / planu nepritomnosti

2. Systém automaticky odosle emailovi notifikaciu o Ziadosti na nadriadeného zamestnanca. Tuto Ziadanku
je mozné priamo z mailovej notifikéacie schvalit/zamietnut/zmenit’. V notifikacii sa nachadzaji udaje:
- Poziadavka od — meno zamestnanca, ktory Ziada o preruSenie
- VloZené diia — kedy bol plan vloZeny do dochadzky
- Uk&el - nézov preruienia
- Obdobie — deti/dni, na ktoré je prerusené vlozené do dochadzky
- Poznamka — doplitujuce informacie k Ziadanke
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Obrazok 82: Emailova notifikacia Ziadanky na nadriadeného

3. Ziadanka sa zamestnancovi zobrazi aj v dochadzke v Ziadostiach o nepritomnost’ pod uzavierkou
zamestnanca (vid. kapitola 10.5. Ziadosti o nepritomnost) a v konkrétnom dni v uzavierke. Nadriadeny
zamestnanec tito ziadost’ uvidi v zvonéeku (vid’ kapitola 6. Notifikacie), pod uzavierkou prislusného
zamestnanca, rovnako ako aj konkrétny zamestnanec v Ziadostiach o nepritomnost’ a v zalozke

Ziadosti o nepritomnost’ v menu dochadzky.

IDEST = PRACOVNY KALENDA

@ Pracovny kalendar

‘X Fiadosti o nepritomnost

Prehlady

= Celkovy prehlad

@ Plan nepritomnosti

Obrazok 83: Zalozka Ziadosti o nepritomnost

v

4. Nadriadeny méa moznost’ spracovat’ ziadost' o nepritomnost’ tromi sposobmi:

a. Priamo v emaily vyberie vhodnt akciu, nasledne je presmerovany do webového portilu

S prislusnou odpovedou.

O Information

The request has been approved

Obrazok 84: Ziadanka schvalena



b. Rychlou volbou schvalenia priamo vo webovom portaly na konkrétnom zamestnancovi
v sekcii Zoznam Ziadosti o nepritomnost’.

Ziadosti o nepritomnost Prehlad prechodov

Prerusenie Obdobie Poznamka Stav Schvalovatel/Schv... Poznamka od schv...
04.09.2024 - i

PLL + Schvalene
04.09.2024

01.09.2024 -
PLL Neschvalené
01.09.2024

Obrazok 85: Schvalenie Ziadosti v uzavierke zamestnanca

.V prehlade Ziadosti o nepritomnost’, do ktorého sa da dostat’ cez notifikaény zvondek, alebo
cez zalozku vmenu Ziadosti o nepritomnost’ (vid. Obrazok 62: Zaloika Ziadosti
0 nepritomnost’).

Akonahle nadriadeny tuto Ziadost' schvali/zamietne, zamestnanec je notifikovany emailom. V tejto
notifikacii sa nachadzaji rovnaké udaje ako v notifikacii, ktora ide na schval'ovatel’a, s vynimkou nového
udaju Stav, kde je uvedené ¢i bola ziadanka schvalena alebo nie. Stav Ziadanky si vie zamestnanec
skontrolovat’ aj v pracovnom kalendari alebo v zozname Ziadosti o nepritomnost’.

PoloZka Hodnata
Poiiadavka od Barbora Ing.
Viodené dna Af 252022 B:36:31 AM
Ueel Plan Home office
Oibdabie 4/29/2022 - 5/13/2022
Poznamica

Obrazok 86: Emailova notifikacia pre zamestnanca o schvaleni/zamietnuti Ziadanky

Niektoré nepritomnosti si vyzaduji vloZenie dokumentu (ak je to tak v systéme nastavené) ako lekar,
lekar doprovod, darovanie krvi, svadba/pohreb a pod. Dokument je mozné nahrat’ uz pri vytvarani novej
nepritomnosti (ak si zamestnanec planuje nepritomnost’ spitne).

° Jednodnhové

Trvanie Obdobie
Pokracujlice
Datum 08.10.2024 =
MNepritomnesti a iné Plan Dovolena x hd
Schvalovatel Benko Viliam hd
Poznamka
Dokument Vyberte sibory...

Obrazok 87: Vlozenie dokumentu ku preruseniu v dochadzke

V pripade, ze dokument nebol priloZeny pri vytvarani ziadosti, ale Ziadost uZz pre§la procesom
schvalenia, je mozne vlozit dokument dodatocne. Zamestnanec je notifikovany oranzovym
vykri¢nikom v pracovnom kalendari, Ze je potrebné vlozit’ dokument. Kliknutim pravym tlac¢idlom mysi
do dna s vykri¢nikom sa zobrazi kontextové menu, nasledne sa kurzorom vyberie nepritomnost’ a zvoli
sa moznost’ nahrat’ dokument.



& Ing. Martina Priemernd

wh Celodel
krvi
Lekar celodenny 08:30 » & Zmenit ¢as nepritomnosti
r % Lekar
celodenny Zmazat nepritomnost

3] Nova nepritomnost
R % Lekar I
L3

celodenny @ Planovanie smeny

MNahrat dokument I

ol 1 B

. i Stiahnut” dokument
k% Lekar [ Prepoéitat dochadzku

Obrazok 88: Moznost dodatoéného nahratia dokumentu ku preruseniu

Po tspesnom nahrati dokumentu sa namiesto vykri¢nika zobrazi ikona spinky.

‘ ekar doproved celodenny

Obrazok 89: Ikona prilozeného dokumentu ku preruseniu

11. Zalozka/Prehl'ad Ziadosti o nepritomnost’

Nadriadeny ma moznost’ vidiet’ vietky Ziadosti o nepritomnost’ svojich podriadenych v zalozke Ziadosti
0 nepritomnost’ vV module dochadzky.

E Pracovny kalendar

‘X Ziadosti o nepritomnost’
Prehlady

= Celkovy prehfad

@ Plan nepritomnost

O Rozvrh dovoleniek

=3 Pohyb zamestnancov

h Nakladové strediska

Obrazok 90: Ziadosti o nepritomnost
Ak chce nadriadeny pracovat’ so ziadost'ou, musi ju oznacit’ kliknutim 'avého tladidla mysi.

Prehl'ad ponuka nasledujuce funkcie (v poradi zl'ava doprava):

e Schvali ¥ —po oznadeni konkrétnej Ziadosti a kliknuti na tito ikonu sa prislusna ziadost schvali

e Zamietnut ¢

zamietne

- po oznaceni konkrétnej ziadosti a kliknuti na tito ikonu sa prislu$na ziadost’



Upravit’” - po oznaeni konkrétnej Ziadosti a kliknuti na tito ikonu je mozné prislusnu Ziadost’
upravit

Filtrovanie Ziadosti podla:

e Stavu:

g s . 7 . . L . . , s
o Neschvilené Ziadosti — ziadosti, ktoré eSte neboli nadriadenym schvéalené alebo
zamietnuté

Schvilené Ziadosti ¥ — Ziadosti, ktoré uz nadriadeny schvalil
Zamietnuté Yiadosti @ — 7iadosti, ktoré uz nadriadeny zamietol
Ziadosti o zruSenie * — Ziadosti o zruSenie uz schvalenej povodnej ziadosti/planu

Zru$ené Yiadosti W — akceptované Ziadosti o zrusenie

o O O O O

Vietky ¥iadosti = — suhm vietkych vy$§ie menovanych Ziadosti

? Meschvilené Ziadosti =

? Neschvaleng Ziadosti

«  Schvilené Fiadosti

@ Zamietnuté Ziadosti

Ziadosti o zruenie

x

=

Zruiené Ziadosti

WEetky Ziadosti
Obrazok 91: Filtrovanie Ziadosti podla stavu

Obdobia zaziadania (od — do) — selektovanie ziadosti, kde plan preruSenia sa nachadza vo
zvolenom ¢asovom ohraniceni (od — do)

Zobrazit’ iba priamych podriadenych — funkcia umoznujica zobrazit’ nadriadenému iba ziadosti
od jeho priamych podriadenych (pravidla ktoré urCuje, ze kto méze schvalovat’ Ziadosti a komu,
mdzu byt rozne)

Obnovit’ - moznost’ obnovenia udajov, v prehl'ade Ziadosti o nepritomnost’, k aktudlnemu casu

Zrusit’ vSetky nastavenia - moznost’ zruSenia vSetkych vykonanych nastaveni v prehlade
ziadosti o nepritomnost’

Exportovat’ do Excelu - moznost’ exportovania zobrazeného prehl’adu ziadosti o nepritomnost’
do suboru pre Excel

Exportovat’ do PDF
do PDF stiboru

- moznost’ exportovania zobrazeného prehladu ziadosti o nepritomnost’

@ ik

cl é (e TITNe A 01.10.2024 il do: ] |:| Zobrazit iba priamych podriadenych == | (%] | @ | |

Obrazok 92: Moznosti v prehlade Ziadosti o nepritomnost



ZIADOSTI O NEPRITOMNOST

v | @ @ || Neschvalené ziadosti~ Obdobieod: 01032022 [& do: = Zobrazit iba priamych pedriadenych ®
Zamestnanec Y Oscbnedisle Y Skupina Y Region Y Plinod Plan do Pocetpraco... Y| Vlozené diia Typ neprito... Y| Poznamka YT Dokument T Stav
Ing. Juraj . N o, N P IR S _—
8 33 4.03.2022 08:00 4.03.2022 00:00 (8:00) 09.03.2022 Plan Praca doma test Neschvalené
Ing. Juraj i . slené
& 33 15.03.2022 08:00 15.03.2022 00:00 1(8:00) 05.03.2022 Plan Praca doma Neschvalené
Ing. Juraj
8 33 16.03.2022 08:00 16.03.2022 00:00 1(8:00) 09.03.2022 Plan Praca doma Neschvalene
Ing. Jura i = - ., . - e
& 33 06.04.2022 08:00 06.04.2022 00:00 (8:00) 05.03.2022 Plan pohreb Neschvalené

Obrazok 93: Ukazka prehladu Ziadosti o nepritomnost s konkrétnymi Ziadostami

V prehl'adi ziadosti o nepritomnost’ sa nachadzaji nasledujuce informacie o konkrétnej ziadosti:

e Zamestnanec — meno a priezvisko zamestnanca, ktory Ziadost’ vytvoril
e Osobné ¢islo — osobné ¢islo zamestnanca, ktory ziadost’ vytvoril
e Skupina — organiza¢na skupina zamestnanca
e Plin od — pociato¢ny deii, od kedy zamestnanec Ziada o preruSenie
e Plan do — kone¢ny det, po ktory zamestnanec Ziada o preruSenie
e Pocet pracovnych dni — pocet dni (v zatvorke pocet hodin), kol'’ko ma prerusenie trvat
e Vlozené diia — den, kedy bola Ziadost’ zamestnancom vytvorena
e Typ nepritomnosti — ndzov nepritomnosti
e Pozniamka — pozndmka ku Ziadosti, uvedend zamestnancom, ktory Ziadost’ vytvoril
e Dokument — prilozeny dokument ku ziadosti
e Dovod — dovod schvalenia / neschvalenia Ziadosti schval'ovatel'om
e Stav —stav v akom sa ziadost’ o preruSenie nachadza:
Schvilené ¥ - poziadavka bola schvalena schvalovatelom
Neschvilené * - poziadavku eSte schval'ovatel neprebral

o Zamietnuté @ - poziadavka bola zamietnuta schval'ovatelom
o Poziadavka na zruSenie ¥ - ak zamestnanec chce uZ zadanu Ziadanku dodatoéne zrusit’

o Zru$ené M- do tohto stavu sa ziadanka dostane po akceptovani poziadavky na zruenie od
zamestnanca schval'ovatel'om

DEST = Ziadostionepritomnost @ L 8

VEetky Ziadosti ~ | Obdobie od: (UMY Sl H e [ | Zobrazit iba priamych podriadensich
Zamestnanec 'y Osobnéé&islo Yy Skupina Y Plénod Plén do Pocet pracovnych dni Y Viozenédia | Typ it iy 5 ¥ Dok t y Dovod y Stav v
= Adam Zamestnanec 909177 Operatori 03.01.2024 07:30 | 03.01.202400:00 | 0 (0:00) 2401.2024 Plan Praca doma test ::u:j:da"ka n
LUl Adam Zamestnanec | 509177 Operétori 05.01.2024 07:30 | 12.01.2024 00:00 | 0(0:00) 05.01.2024 Plan Dovolend x ziadost Neschvilené
Adam Zamestnanec = 909177 Operatori 07.02.2024 07:30 07.02.2024 00:00 1(7:30) 05.03.2024 Plan Dovolena x test Neschvilené
= Adam Schvalovatel 909178 THP - Office | 28.02.2024 07:30 | 28.02.202400:00 | 0 (0:00) 27.02.2024 Plan Dovolens 1/2 v Schvslené
S| Adsm Zamestnanec | 303177 Operétori 05.03.2024 07:30 | 05.03.2024 00:00 | 0 (0:00) 03.03.2024 Plan Dovolend x test v Schvalené
Adam Zamestnanec = 909177 Operatori 06.03.2024 19:28 06.03.2024 12:58 0(0:00) 04.03.2024 Plan Praca doma Hjdjr « Schvdlené
L1 Adam Zamestnanec | 909177 Operatori 07.03.2024 07:30 | 07.03.202400:00 | 0 (0:00) 03.03.2024 Plan Dovolend x test abe @ Zamietnuté
Adam Zamestnanec 909177 Operétori 11.03.202407:30  11.03.202400:00 | 0 (0:00) 03.03.2024 Plan Dovolend x @ Zamietnuté
« Adam Zamestnanec = 909177 Operatori 12.03.2024 07:30 12.03.2024 00:00 0(0:00) 04.03.2024 Plan Dovolena x W Zruzené

Obrazok 94: Prehlad Ziadosti o nepritomnost

Filtrovanie udajov:

V niektorych stipcoch je mozné filtrovat’ udaje podla nasledujucej podmienky:

e Obsahuje — definovanie ¢o maju vyfiltrované udaje obsahovat’ (konkrétna Cast’ slova, pismeno
a pod.)
e Zadina sa - definovanie ¢im majt vyfiltrované tidaje za¢inat’ (konkrétna ¢ast’ slova, pismeno a pod.)



¢ Rovna sa — definuje ¢omu presne sa maju vyfiltrované udaje rovnat’ (konkrétne priezvisko, meno
a pod)

e Nie je rovné - definuje comu presne sa nemaju vyfiltrované udaje rovnat’ (konkrétne priezvisko,
meno a pod)

Typ nepritomnosti Poznamka Y Dok

Plan Dovolena 1/2 Zobrazit zdznamy s hodnotou,

‘ 1/2 \

Filtrovat’ Vydistit’

Obrazok 95: Priklad filtrovanych tdajov v Ziadostiach o nepritomnost

Zobrazit’ zdznamy s hodnotou,
ktora:

Obsahuje

Zadina s

‘ Rovna sa

Mie je rovné

Obrazok 96: Moznosti filtrovania udajov v Ziadostiach o nepritomnost

Tla¢idlom Filtrovat’ sa aktivuje filtricia udajov vo zvolenom stipci a tlagidlo Vy¢istit’ vymaze uvedené
podmienky vo filtracii.

12. Prehlady

Na zalozke PrehPady je mozné zobrazit’' vytvorené prezentacie v systéme, ktoré st definované s presnymi
nastaveniami a datami, aké maji zobrazovat’, v pevnom klientovi.



E Pracovny kalendar

ﬂx Ziadosti o nepritomnost
Prehlady

i= Celkovy prehlad

ﬁ Plan nepritomnosti

1:) Rozvrh dovoleniek

=3 Pohyb zamestnancov

h Nakladové strediska

Obrazok 97: Prehlady

Prehlady predstavuju prezentacie zobrazujuce uzavierkové udaje, v zobrazeni aké pouZzivatel’ poZzaduje.
Ich zobrazenie a udaje aké sa budu zobrazovat’ je mozné nastavit’ v pevnom klientovi. Zobrazenie
prehl'adov je mozné s nasledovnymi nastaveniami:

Mesiac od — do — zobrazenie prehl'adov sumarnych hodnét z uzavierky (z ¢asti Sumarov) za
zvolené obdobie mesiacov (napr. 11/2024 — 12/2024, zobrazeny moze byt aj jeden mesiac
zadanim toho istého mesiaca do poli od aj do = napr. 11/2024 — 11/2024), mesiac je mozné

vybrat’ cez ikonu =

B4 Mesiac od - do oktober 2024 | FJ | oktober 2024 | [

Obrazok 98: Vyber mesiacov v prehladoch

Skupina / Profil — vyber organizacného strediska / skupiny zamestnancov alebo skupinového
profilu, za ktory sa maji jednotlivé prehl'ady zobrazit' (vratane Extra prava — zamestnanci,
ktorym je pouzivatel’ ako nadriadeny)

Oddelenie 1

Operéatori

THP - HR

THP - Office
Udrzba

Vietky skupiny
Vyroba/Mechanici
Zasobovanie
Agentura

ALL

ALL bez Archivu
ALL s Archivom
BALENIE extra ludia

Obrazok 99: Vyber skupiny/profilu v prehladoch



Datum od — do — zobrazenie prehl'adov hodnét z jednotlivych dni z uzavierky za zvolené
obdobie ohrani¢ené konkrétnymi diami (napr. 1.11.2024— 31.11.2024); konkrétne datumy je

mozné vybrat’ cez ikonu =

B4 pstum od - do 01.10.2024 | FJ 29102024 | [3

Obrazok 100: Vyber datumov v prehladoch

Prezentacia prehPadu — vyber konkrétnej prezentacie udajov, ktoré si chce pouzivatel’ nechat’
zobrazit’; prezentacie si definované s presnymi nastaveniami a datami, aké maji zobrazovat’,
v pevnom klientovi

Dohody 2

Dovolenky

Export

Export DOHODY

Képia 22 - nepritomnosti, pripl.

Képia 24 - Predvoleny

Minusove nadcasy

Madcasy

Madcasy

Madcasy mesacne
Madcasy mesacne majstri
nepritomnosti

Odoracované hodinv

Obrazok 101: Zoznam prezentdcii v systéme

Okrem uvedenyc nastaveni sa na zalozke prehl'adoch nachadza este:

Obnowvit’
Obnovit’ - — obnovi zobrazené udaje na zakalde zmien v nastaveni prehl'adu

i S . , , ,
Exportovat’ do Excelu - prehlady je mozné exportovat’ do siboru .xls a tento subor
ulozit’ do zariadenia, na ktorom pouzivatel’ pracuje.



= Prehfady

Zamestnanec

Mals Jarmila
Malé Michaela
Mals Miroslava
Mals Monika
Malokarpatsky Ivan
Maly Jaroslav

Maly Stefan

Modra Méria
Mokra Jozef

Mokra Martina
Mokry Andrej
Mrazik Tomas

Mudry Jaroslav

Lekar

12:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Mesiac od - do

Skupina / Profil

Januar 2024

OCR1-10 PN

00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00
00:00 00:00

ALL bez Archivu

RD

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

februar 2024
Stsv.  Neplvol. Prekvpr. | Sobota = Nedela
08:00  00:00 00:00 00:00 00:00
08:00 00:00 00:00 00:00 00:00
08:00 00:00 00:00 00:00 00:00
07:30  00:00 00:00 00:00 00:00
07:30 | 00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 00:00 00:00 46:00 46:00
07:30  00:00 00:00 00:00 00:00
07:30  00:00 00:00 00:00 00:00
00:00 | 00:00 00:00 46:00 46:00
00:00 00:00 00:00 44:00 44:00
07:30  00:00 00:00 00:00 00:00
07:30  00:00 00:00 00:00 00:00
07:30 | 00:00 00:00 00:00 00:00
Obrazok 102

13. Celkovy prehlad

e3-

Datum od - do

Prezentcia prehladu

Poobedna Nocna

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

98:00

00:00

00:00

94:30

105:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

112:30

00:00

00:00

97:30

112:30

00:00

00:00

00:00

Abs.

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

o

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Dopr.
0730
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

: Priklad zobrazeného prehladu

Phr.

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Prest. 60%

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Dopr.ZPs

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

Poh.

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Pr.Doma

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

00:00

Q

Uraz

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00

Celkovy prehl'ad umoziuje pouzivatel'ovi zobrazit' prehl'ad celého mesiaca vybranych I'udi za konkrétne
obdobie. V prehl'ade sa zobrazuju prerusenia v jednotlivych ditoch vo vybranom mesiaci.

E Pracovny kalendar

‘X Ziadosti o nepritomnost

=3 Pohyb zamestnancov

Obrazok 103:Celkovy prehlad

Prehlady

Celkovy prehlad

g Plan nepritomnosti

Prehlad pontika nasledujiice moznosti zobrazenia a funkcie:

O Rozvrh dovoleniek

leg Nawiadové strediska

e Skupina/ Profil - vyber organizaéného strediska / skupiny zamestnancov alebo skupinového profilu

(vratane Extra prava — zamestnanci, ktorym je pouzivatel ako nadriadeny), za ktory sa maju

jednotlivé prehl'ady zobrazit

e Obdobie — konkrétny mesiac a rok, za ktory sa zobrazia pozadované idaje

e Zobrazenie — moZnosti, ako sa maji udaje v prehl'ade zobrazit, na vyber je: Symbol, Skratka,
Nadzov

e  Obnovit’ - moznost’ obnovenia udajov, v celkovom prehl'ade, k aktudlnemu casu

OCR1(

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

00:00



e Exportovat’ do Excelu - moznost’ exportovania zobrazeného celkového prehl'adu do stuboru

pre Excel

e Exportovat’ do PDF - moznost’ exportovania zobrazeného celkového prehl’adu do PDF stuboru
e Prispdsobit’ irku stipcov obsahu E - prispdsobi irku stipcov textu, ktory sa v nich nachadza

o  Otocit’ - oto&i / zmeni zobrazenie Gidajov v prehl'ade (pévodné zobrazenie: dni v stipci a mena
zamestnancov v riadkoch, ofodené zobrazenie: dni v riadkoch a mena zamestnancov v stipcoch)

Skupina / Profil: [V v [EERUS 1072024 | 5 PRSI Symbol v

Obrazok 104: Nastavenia celkového prehladu

V samotnom prehl'ade sa nachadzaji nasledujuce udaje:

e Zamestnanec — meno a priezvisko zamestnanca

e Osobné ¢islo — osobné ¢islo zamestnanca

e Skupina - organiza¢na skupina / skupina zamestnancov, do ktorej je zamestnanec priradeny
e Jednotlivé dni vo zvolenom mesiaci (datumy)

IDEST = celkovy prehlad
[SMSHEPRIRNT ALL bez Archivu v 10/2024 | B Skratka v
Zamestnanec Y| Osobn.. y 3.10. 4.10. 510.  6.10. 7.10. 8.10. 9.10. 10.10. 11.10. 12.10. 13.10. 14.10. 15.10. 16.10.
Okriihla Zuzana 10899
Pekna Viadimita 11324
Pekny Pavol 10115
Priemerna Martina 11808 -_ Vznik | Dopr. Vznik - Vznik | Vznik - Kv  Dopr. Dopr. - Krv | Vznik LekPrehl
Rezervant Adam 909180
Schvalovatel’ Adam 909178
Silny Richard 11201
Slab4 Simona 909176
Sirkoky Marek 18975
Sirkoky Milan 10080 sL sL sL sL sL sL

Obrazok 105: Celkovy prehlad - pévodné zobrazenie

IDEST = Celkowy prehlad

Skupina / Profil: [ENIREF X v [EEES 1072024 | £ Skratka v
Paval Priememna Martina | Rezervant Adam Schvalovatel Adam  Silny Richard Slaba Simona Sirkoky Marek Sirkoky Milan Svarna Monika Svarna Stanislav

Det 11808 909180 909178 11201 909176 18975 10060 10790 11970
a/Mechanici | THP - HR THP - Office THP - Office Vyroba/Mechanici | Oddelenie 1 Oddelenie 1 Vjroba/Mechanici | Operdtori THP - Office

01.10.2024 Vznik sL

02.10.2024 sL

03.10.2024 sL

04.10.2024 Vznik sL

05.10.2024 Dopr. Vznik

06.10.2024

07.10.2024

08.10.2024 Vznik

09.10.2024 Vznik sL

Obrazok 106: Celkovy prehlad - otoéené zobrazenie

Udaje v niektorych stipcoch je mozné filtrovat’ podla konkrétnej podmienky, rovnako ako v prehlade
ziadosti o nepritomnost’. (Vid’. 11. Zalozka/Prehl’ad Ziadosti o nepritomnost’ — ¢ast’ Filtrovanie udajov)




14. Plan nepritomnosti

Na tejto zalozke je mozné si zobrazit’ nepritomnosti zamestnancov (dovolenka, plany — lekar, sprievod
a pod.), ktoré boli schvalené aj zamietnuté.

@ Pracovny kalendar
‘X Ziadosti o nepritomnost
Prehlady

Celkovy prehlad

g Pldn nepritomnosti

O Rozvrh dovoleniek

3 Pohyb zamestnancov

lag Naxiadove stredisks

Obrazok 107: Plan nepritomnosti

V prehlade sa zobrazuju nepritomnosti za jednotlivé mesiace (schvalené aj zamietnuté aich suma)
U konkrétnych zamestnancov.

V ramci plédnu nepritomnosti je mozné nastavit’ tieto naleZitosti pre zobrazenie prehl’adu:
e Rok — vyber kalendarneho roka, za ktory sa maju vysledky zobrazit’

e Skupina/ Profil - vyber organiza¢ného strediska / skupiny zamestnancov alebo skupinového profilu
(vratane Extra prava — zamestnanci, ktorym je pouZzivatel' ako nadriadeny), za ktory sa maju
jednotlivé prehl'ady zobrazit

e Typ nepritomnosti — vyber nepritomnosti, planu nepritomnosti, ktory sa ma v prehl'ade zobrazit’
(mozné vybrat’ viacero nepritomnosti sti¢asne, aj vetky)

Dovolenka -
(] Vietko
Dovalenka
[J Plan Dovolena 1/2
(] Plan NW2
| Plan Praca doma

] Plan Pfes¢as

Obrazok 108: Typ nepritomnosti v prehl'ade planov nepritomnosti

Obnovit
e Obnovit - — obnovi zobrazené udaje na zakalde zmien v nastaveni prehl'adu



’ @ Py . v 7 ) I 4 A}
Exportovat do Excelu - prehlady je mozné exportovat’ do suboru .xls a tento subor ulozit’ do

zariadenia, na ktorom pouzivatel’ pracuje.

Rok 2024 v

Skupina / Profil | (jgr2ba . Typ nepritomnosti

Dovolenka

Obrazok 109: Nastavenia prehladu planu dovoleniek

V samotnom prehl’ade sa nachadzaji nasledujuce udaje:

em -

e Zamestnanec — meno a priezvisko zamestnanca
e Osobné Cislo — osobné Cislo zamestnanca
e Narok 2024 — narok nepritomnosti na konkrétny (aktualny) rok
e Prenos 2023 - prenos hodnoty nepritomnosti z predoslého roka
e Narok celkovo 2024 — celkovy ndrok nepritomnosti na konkrétny (aktualny) rok
e Typ nepritomnosti — nazov nepritomnosti
e Nazvy mesiacov
e Celkovo schvalené — sumar schvalenych Ziadosti o nepritomnost za vietky mesiace
e Celkovo neschvalené — sumar neschvélenych Ziadosti o nepritomnost za vietky mesiace
e Spolu — suma schvalenych a neschvalenych Ziadosti o nepritomnost za vSetky mesiace
[DEST = Plan nepritomnosti §o8
2] Rok 2024 -
. Skupina / Profil || bez Archivu v Typ nepritomnosti Dovolenka m 2
Januér Februar Marec April Méj
Osobné Y Nérok Prenos Narok celk.. | Typ
i Zamestnanec Y| ¢slo 2024 2023 2024 nepritom... v ? z v ? 2z v ? z v v ?
Bebéak Tomas 20840 Dovolenka
w Belohlavy Rudolf 13385 Dovolenka 5
QJ Benko Jaroslav 11740 Dovolenka
Benko Viliam 11606 Dovolenka
(Ll Biclz Gabricia 13339 Dovolenka
Brezovicka Daniela 16360 Dovolenka

Obrazok 110: Prehl'ad planu nepritomnosti

Filtrovanie udajov:

V niektorych stipcoch je mozné filtrovat udaje podla nasledujucich dvoch podmienok:

Zobrazit’ zaznamy s hodnotou, ktora:
o Je —hodnota, ktorej sa majui vysledky rovnat’
o Nie je - hodnota, ktorej sa nemaju vysledky rovnat’

o Zatina s - definovanie ¢im maju vyfiltrované Gidaje za¢inat’ (konkrétna ¢ast’ slova, pismeno

a pod.)

o Obsahuje - definovanie ¢o maju vyfiltrované tidaje obsahovat’ (konkrétna cast’ slova,

pismeno a pod.)

o Neobsahuje - definovanie ¢o nemaju vyfiltrované udaje obsahovat’ (konkrétna Cast’ slova,

pismeno a pod.)

o Konéi s - definovanie ¢im maji vyfiltrované udaje kon¢it’ (konkrétna ¢ast’ slova, pismeno

a pod.)
o Je null — prazdna hodnota v riadkoch
o Nie je null —riadky, ktoré nie su prazdne



Je prazdne - prazdna hodnota v riadkoch

Nie je prazdne - riadky, ktoré nie st prazdne

Nema hodnotu - riadky, ktoré nemaji uvedenu hodnotu
o Ma hodnotu - riadky, ktoré maju uvedent hodnotu

O O O

e  Druha podmienka ma rovnaké moznosti na vyber a tieto moznosti sa riadia podl'a preddefinovanych
dvoch stavov:
o A zarovei — druhd podmienka musi platit’ spolu s prvou podmienkou
o Alebo — musi platit’ jedna z uvedenych dvoch podmienok

h 4

Zobrazit' zdznamy s hodnotou,
ktora:

Azar.. v

Filtrovat’ Vycistit

Obrazok 111: Filtrovanie udajov v plane nepritomnosti

Tla¢idlom Filtrovat’ sa aktivuje filtricia udajov vo zvolenom stipci a tlagidlo Vy¢istit' vymaze uvedené
podmienky vo filtracii.

Zobrazit' zdznamy s hodnotou,
ktora:

e e
Zacina s

Obsahuje

Meobsahuje

Je null
Mie je null

Je prazdne

Obrazok 112: MozZnosti filtrovania udajov v plane nepritomnosti

Zobrazit zdznamy s hodnotou,
ktora:

A zéroven

Alebo

Filtrovat’ Vycistit’

Obrazok 113: MozZnosti ako filtrovat udaje v plane nepritomnosti podla definovanych podmienok



Tla¢idlom Filtrovat’ sa aktivuje filtracia udajov vo zvolenom stipci a tlagidlo Vy¢istit’ vymaze uvedené
podmienky vo filtracii.

15. Rozvrh dovoleniek

Rozvrh dovoleniek umozni pouzivatel'ovi vopred naplanovat’ pracu pracovného kolektivu.

E Pracovny kalendar

ﬂx Ziadosti o nepritomnost
Prehlady

i= Celkovy prehfad

@ Plan nepritomnostl

0 Rozvrh dovoleniek

= Pohyb zamestnancov

h Makladové stre

Obrazok 114: Rozvrh dovoleniek
Zalozka rozvrhu dovoleniek obsahuje nasledujuce moznosti:

e Skupina - pri planovani dovoleniek sa vyberie skupina zamestnancov, skupinovy profil alebo
zamestnanci zdruzeny pod extra pravami z rolovaciecho menu kde je mozny vyber aj viacerych
skupin naraz

Operéatori, Zdsobovanie =
] VEetko
[ Extra prava
[ Oddelenie 1
Operatori
[ THP - HR
[ THP - Office
O Udrzba
[ Vyroba/Mechanici
Zasobovanie
[ Profil - Agentura
[J Profil - ALL

[T Prafil - All hew Archiv

Obrazok 115: Vyber skupiny pre rozvrh dovoleniek

e Prezentacia prehP’adu — vyber z prednastavenych prehl'adov prezentacii pre pozadované udaje:

o Cerpanie - pouzivatelovi sa zobrazi prehlad &erpania dovoleniek rozdeleny podla
mesiacov S po¢tom dni Cerpanej dovolenky V konkrétnom mesiaci ako aj narok na



o

konkrétny rok a narok celkovo. Posledny riadok obsahuje sumarne hodnoty dni dovoleniek
za vsetkych zobrazenych zamestnancov

Prezenticia prehladu Cerpanie . ®
Osobné Yy Narok Narok celkovo

Zamestnanec | éislo Kalendar Y| 2024 2024 Januar Februsr Marec April M3 Jan Jil
Belohlavy Rudolf 13385 TOP THP 5
Janska Kolkova Anna | 17168 4ZM B R-N-V-V (30)
Kimersks Aneta 22501 Doheda DoVP
Kolkové Katarina 12954 4ZM C R-N-V-V (30}
Mald Monika 16332 3ZM C R-P-N NE (30)
Mokrd Martina 10694 47M D R-N-V-V (30)
Okriihla Viera 10643 2ZM AR-P (30)
Pekn4 Viadimira 11324 3ZM B R-P-N NE (30)
Svarna Monika 10790 1zm 6-14 (30)
Zamestnanec Adam 909177 Doheda DoVP (15) 4 25 05
Zlaté Zuzana 10358 1zm 6-14 (30)
Zlaté Lubica 12095 4ZM A R-N-V-V (30)
Zlozits Marcela 15665 4ZM B R-N-V-V (30)
Spolu 0 0 4 5 25 05

Obrazok 116:

Plan (rocne)

Prezenticia prehladu - Cerpanie

- prehlad je uréeny na evidenciu/editiciu napldnovanych dovoleniek

zamestnancov
Skupina Profil - ALL bez Archivu s Datum 02/2024 i)
Prezentacia prehladu Pldn (roéne) v B
Osobné  y Narok Narok celkovo.
Zamestnanec Y| é&isio Kalendar Y 2024 2024 Januar Februar Marec April Maj Jan
Okrdhla Lucia 15374 1/2 40hod (30) 0 0 o 0 D 0
Peknd Vladimira 11324 3ZM B R-P-N NE (30) 0 o 0 0 0 0
Pekny Pavol 10115 2ZM AR-P (15) 0 o o o 0 0
Priemema Martina 11808 THP 7.5hod 0 0 0 0 D 0
Rezervant Adam 909180 0 0 0 o 0 0

Obrazok 117: Prezentdacia prehladu - Plan (ro¢ne)

Ro¢ny plén je mozné zmenit’ oznaCenim prislusného riadka (zamestnanca) a stlatenim

.. oy 1, (Z Zmenit pla
tlacidla Zmenit’ plan - e

ro¢ny plan na Grovni mesiacov.

Plan dovoleniek pre rok 2024

Januar 0.0 :
April 0,0 :
Jal 0.0 :
Oktéber 0,0 :
Spolu 1
Zamestnanec

& Okrahla Lucia

. Nasledne sa otvori okno, ktoré umoziuje zmenit

x
Februar 0.0 : Marec 0.0 :
Maj 10 : Jan 0.0 :
August 0.0 : September 0.0 :
November 0.0 : December 0.0 :

Obrazok 118: Zmena planu dovolenky jedného zamestnanca

Systém podporuje oznacenie viacerych zamestnancov a zmenenie ich rocného planu.

August

(# Zmenit plan

Jal



Skupina Profil - ALL bez Archivu + Datum 022024 3

Prezentacia prehiadu | pian (rocne) v ® @ Zmenit plan

Osobné vy Nérok Nérok celkovo

Zamestnanec | dislo Kalendar Y 2024 2024 Janusr Februdr Marec Aprl M3 Gn Jil

0 --___-___|

Obrazok 119: Oznacenie viacerych zamestnancov pri zmene planu dovolenky

Plan dovoleniek pre rok 2024 %
4 a a a
Januéar 0.0 . Februar 0.0 . Marec 0.0 s
a 5 a i .
April 0.0 s Maj 0.0 . Jun 0.0 -
i a a a
Jal 0.0 . August 0.0 . September 00 .
Oktober 0.0 : November 0.0 : December 0.0 :

Spolu 0

Zamestnanci

& Okruhla Lucia

& Priemerna Martina
& Rezervant Adam

Obrazok 120: Zmena planu dovolenky pre viacerych zamestnancov

Plan (mesa¢ne) - prehlad je uréeny na editaciu (planovanie) dovoleniek zamestnancov za
vybrany mesiac. Planuje sa priamo v mesaénom prehlade, kliknutim do Stvorceka na
konkrétnom dni v mesiaci. Po kazdom kliku sa zmeni planovana hodnota. Vlozené dni
planu dovolenky st oznacené Vv konkrétnych Stvorc¢ekoch v 'avom hornom rohu ¢ervenou
Sipkou. Dvojité kliknutie vlozi pol diia dovolenky a trojité 1,5 dita dovolenky. Stlacenim

UloZit' zmeny

tlacidla Ulozit’ zmeny sa plany v ditoch ulozia.

Skupina Profil - ALL bez Archivu s Détum 02/2024 £

Prezentacia prehladu Plan (mesacne) v B B Ulozit zmeny

Osobné ¥ Narok Narok celkovo st p\ so pu ul s( st pi | so po |ut |st & | pi | so
Zamestnanec gislo Kalendar 2024 2024 3 9 12 |13 |14 15 |16 |17
_ _-_ll llllll .
Belohlavy Rudolf 13385 TOP THP . .
Benko Jaroslav 11740 2ZM B R-P (15) l,s . 1,5 1 . o,s 1
Benko Viliam 11606 TOP THP . . "15
Biela Gabriela 13339 THP40 "4 . "1 .
Brezovicka Daniela 16360 THP40 . . 'o,s

Obrazok 121: Prezentacia prehladu - Plan (mesacne)

24

Cerpania/Ziadosti - tabul’ka s po¢tom dni &erpania dovolenky (modré &isla — stipec s fajkou
+ ) apottom dni neschvalenych ziadosti (Servené &isla — stipec s otiznikom 7)
0 dovolenku za jednotlivé mesiace.



Skupina Profil - ALL bez Archivu s Datum 022024 | [

Prezenticia prehladu Cerpanie/fiadosti v (4]

Janusr Februar Marec April Maj
Osobné Y Narok Narok celkovo

Zamestnanec Y| é&islo Kalendar Y 2024 2024 v ? v ? L ? v ? v

Bebcdk Tomas 20840 Doheda DoBPS

Belohlavy Rudelf 13385 TOP THP &

Benko Jaroslav 11740 2ZM B R-P (15)

Benko Viliam 11606 TOP THP 1 1

Biela Gabriela 13339 THP40

Brezovickd Daniela 16360 THP40 2

Obrazok 122: Prezentdcia prehladu - Cerpania/ziadosti

o Kontrola v obdobi - prehl'ad zobrazuje porovnanie planu voéi Cerpanej dovolenke za
vybrany mesiac. Vysledok porovnania sa nachadza v stipci rozdiel, priom zaporny podet
je podfarbeny zelenou farbou a kladny pocet je podfarbeny cervenou farbou.

Skupina Profil - ALL bez Archivu B Datum 02/2024 ]
Prezentacia prehladu Kontrola v obdobi - B
QOsobné vy Narok Narok celkovo Plin do Cerpanie do

Zamestnanec Y| é&islo Kalendar Y 2024 2024 0272024 02/2024 Rozdiel
Bebéak Tomas 20840 Dohoda DoBPS 25 25
Belohlavy Rudalf 13385 TOP THP
Benko Jaroslav 11740 2ZM B R-P (15) 5.5 25
Benko Viliam 11606 TOP THP 15 15
Biela Gabriela 13339 THP40 2 2
Brezovicka Daniela 16360 THP40 0.5 0.5

Obrazok 123: Prezentacia prehladu - Kontrola v obdobi

e Datum — vyber mesiaca (v pripade prezentacie prehl'adu — Plan (mesa¢ne) a Kontrola v obdobi),
za ktory sa maju zobrazit’ udaje v prehl'ade

, Fil . g " ) , : yi
e Exportovat do Excelu - prehl'ad je mozné exportovat’ do suboru .xIs a tento sibor ulozit’ do
zariadenia, na ktorom pouzivatel’ pracuje.

Obnowit
e  Obnovit - — obnovi zobrazené Uidaje na zékalde zmien v nastaveni prehl'adu

[ ]
Skupina Nie je vybrats fiadna moZnost’ B Datum 1072024 =

Plan (roéne)
Plan (mesaéne)
Cerpanie/iadosti

Kontrola v obdobfi

Obrazok 124. Nastavenia prehladu rozvrhu dovoleniek

Udaje v niektorych stipcoch je mozné filtrovat’ podla konkrétnych dvoch podmienok, rovnako ako
v prehl'ade planov nepritomnosti. (Vid’. 14. Plan nepritomnosti — ¢ast’ Filtrovanie idajov)

16. Pohyb zamestnancov



Prehl'ad s informaciou o pohybe zamestnancov, ¢i sa uz nachadzaju v areali podniku (zosnimané pracovné
prerusenia) alebo mimo neho (zosnimané prerusenia alebo vlozené preruSenia v uzavierke).

@ Pracovny kalendar

‘X Ziadosti o nepritomnost
Prehlady

=] Celkovy prehfad

@ Plan nepritomnost

O Rozvrh dovoleniek

93 Pohyb zamestnancov

h Nékladové stredisks

Obrazok 125: Pohyb zamestnancov

V prehl'ade pohybu zamestnancov sa nachddzaju nasledujiice moZnosti nastavenia zobrazenia prehl'adu:
e Datum od - do — zobrazenie pohybu zamestnancov za zvolené obdobie ohrani¢ené konkrétnymi
diiami (napr. 1.11.2024— 31.11.2024; konkrétne datumy je mozné vybrat’ cez ikonu = ) a hodinou

(napr. 7:30 — 16:00, konkrétne hodiny je mozné vybrat’ cez ikonu ©

Datum od - do 31102024 07:30 [ © | 31.10.2024 16:00) m

Obrazok 126: Datum a ¢as od - do v prehl'ade pohybu zamestnancov

e Skupina/ Profil - vyber organiza¢ného strediska / skupiny zamestnancov alebo skupinového profilu
(vratane Extra prava — zamestnanci, ktorym je pouzivatel ako nadriadeny), za ktory sa maju
jednotlivé prehlady zobrazit

e Na pracovisku — v prehl'ade sa zobrazia zamestnanci pritomni na pracovisku

e Mimo pracovisko - v prehl'ade sa zobrazia zamestnanci nepritomni na pracovisku
e Profesia— v prehl'ade sa zobrazi stipec s profesiou

e Cas— v prehl'ade sa zobrazi ¢as posledného prechodu zosnimaného na snima¢i

Obnovit
e  Obnovit’ - — obnovi zobrazené udaje na zakalde zmien v nastaveni prehl’'adu

@ 0 . v 7 ) i 4 A
o Exportovat’ do Excelu - prehl'ad je mozné exportovat’ do suboru .xls a tento subor ulozit’ do
zariadenia, na ktorom pouzivatel’ pracuje

Détum od - do D) 21.10.2024 00:00 31102024 10:01 [ ® Na pracovisku Profesia Cas
Skupina / Profil Udrzba - Mimo pracoviska ®

Obrazok 127: Nastavenia prehladu pohybu zamestnancov

V samotnom prehl'ade sa nachadzaju nasledujtice udaje:

e Priezvisko — priezvisko zamestnanca
¢ Meno — meno zamestnanca



e Osobné ¢islo — osobné ¢islo zamestnanca

e Profesia (ak je zapnuta) — profesia zamestnanca (uvadza sa v 0sobnej karte zamestnanca)

e Skupina — organiza¢na skupina / skupina zamestnancov, do ktorej je zamestnanec priradeny

e Stav (podl’a toho, ktory je zapnuty) — informdcia ¢i je zamestnanec na pracovisku, alebo uz nie
(Na pracovisku od; Ukon¢enie prace od)

e Datum — datum posledného prechodu zamestnanca (praca prichod, praca odchod a pod.)

e Cas (ak je zapnuty) — ¢as posledného snimania zamestnanca

e (ital Kkariet — nazov ¢&itata, na ktorom bol zamestnanec naposledy zosnimany (v pripade
manualneho nahodenia prechodu do dochadzky zamestnanca je stipec prazdny)

Datum od - do 311020240730 [ @ 31102024 1600 [ © Na pracovisku Profesia Eas
Skupina / Profil ALL bez Archivu v Mime pracoviska 3
Priezvisko ¥ Meno Y Osobné éislo Y Profesia Y Skupina ¥ Stav ¥ Déatum Yy Cas v Citac kariet 4
Ferencz Michal 13397 1.L02 Disponent zésobovania Zisobovanie/Oddelenie 1 | Na pracoviskuod | 31.10.2024 08:00:00
Janska Daniela 11464 1LA09 Ugtovnik THP - Office Na pracoviskuod  31.10.2024 08:00:00
Janska Slavka 11499 1.L02 Disponent zasobovania Zasobovanie/Oddelenie 1 | Na pracovisku od | 31.10.2024 08:00:00
Jednoducha Andrea 20029 1.L02 Disponent zasobovania Zasobovanie/Oddelenie 1 | Na pracoviskuod | 31.10.2024 08:00:00
Jednoducha Monika 11609 1LAD1 Hlavny Gétovnik THP - Office Na pracovisku od | 31.10.2024 08:00:00
Kamenska Martina 19623 1.L02 Disponent zésobovania Zésobovanie/Oddelenie 1 | Ukonéenie prace od | 31.10.2024 14:00:00
Kimrerlinkova Nina 22137 1LA15 Uttovnik pre konsolidovand zévierku = THP - Office Na pracoviskuod  31.10.2024 08:00:00
Mala Michaela 1217 1LAD2 Finanény kontrolér THP - Office Na pracoviskuod  31.10.2024 08:00:00
Mala Miroslava 17500 1_A09 Uctovnik THP - Office Na pracoviskuod ~ 31.10.2024 08:00:00
Okrihla Zuzana 10899 1.L02 Disponent zésobovania Zisobovanie/Oddelenie 1 | Na pracoviskuod | 31.10.2024 08:00:00
Priemerna Martina 11808 1.M02 HR manazér THP - HR Ukonéenie price od | 31.10.2024 14:00:00

Udaje v niektorych stipcoch je mozné filtrovat podla konkrétnych dvoch podmienok, rovnako ako

Obrazok 128: Prehl'ad pohybu zamestnancov

v prehl'ade planov nepritomnosti. (Vid’. 14. Plan nepritomnosti — ¢ast’ Filtrovanie idajov)

17. Nakladové strediska

V prehl'ade nakladovych stredisk je mozné zobrazit’ prehl’ad, Ze pod aké nakladové stredisko patrili zobrazeni
zamestnanci vo zvolenom obdobi.
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Obrazok 129: Nakladové strediska

V prehl'ade nakladovych stredisk sa nachadzaji nasledujuce moznosti nastavenia zobrazenia prehl'adu:
e Datum od — do — zobrazenie prehl'adu za zvolené obdobie ohrani¢ené konkrétnymi diiami (napr.
1.11.2024- 31.11.2024; konkrétne datumy je mozné vybrat’ cez ikonu = )

e Skupina/ Profil - vyber organizaéného strediska / skupiny zamestnancov alebo skupinového profilu
(vratane Extra prava — zamestnanci, ktorym je pouzivatel ako nadriadeny), za ktory sa maju
jednotlivé prehlady zobrazit

e Sirka stipcov — moznost’ definovania $irky jednotlivych stipcov v prehlade (napisanim hodnoty
priamo do pola irky stipcov alebo kliknutim na §ipky)

F

Sirka stipcov 58 -
Obrazok 130: Nastavenie $irky stfpcov v prehlade nakladovych stredisk

o Prezentacia prehPadu - vyber konkrétnej prezentacie udajov, ktoré si chce pouzivatel' nechat’
zobrazit’; prezentacie si definované v prezentacidch nakladovych stredisk s presnymi nastaveniami
a datami, aké maji zobrazovat', v pevnom klientovi

Obnovit’
e Obnovit - — obnovi zobrazené udaje na zakalde zmien v nastaveni prehl'adu

. . , , 5
e Exportovat’ do Excelu - prehl'ad je mozné exportovat’ do suboru .xls atento subor ulozit' do
zariadenia, na ktorom pouzivatel’ pracuje

Datum od - do 01102024 [ 31102024 |5 Sirka stipcov 90 -

Skupina / Profil Udrsba - Prezentacia prehladu Prehlad hodin za NS v B
Obrazok 131: Nastavenia prehl'adu nakladovych stredisk
V samotnom prehl'ade sa nachadzaju nasledujtice udaje:

e Zamestnanec — meno a priezvisko zamestnanca



e Skupina - organiza¢na skupina / skupina zamestnancov, do ktorej je zamestnanec priradeny

e Osobné ¢islo — osobné Cislo zamestnanca

e Jednotlivé nakladové strediska (zobrazené su vsetky tie, na ktorych st priradeny niektori zo
zamestnancov zo zobrazeného prehl'adu)

Datum od - do 01102024 [3 31102024 (3 Sirka stipcov 90 .
Skupina /Profil ALl bez Archivu - Prezentécia prehfadu Prehlad hodin za NS v B

Potiahnite sem zshlavie stipca na zoskupenie podra neho

Zamestnanec Y| Skupina Y | Osobné ¢islo Y 1800 3330 3621 3633 3860 4200 4300

Biela Gabriela Zasobovanie\Oddelenie 1 | 13339 184,00

Brezovicka Daniela THP - Office 16360 184,00

Ferencz Michal Zasobovanie\Oddelenie 1 | 13397 184,00

Chudy Adam Vyraba/Mechanici 20555 172,50

Janska Daniela THP - Office 11464 184,00

Janska Slavka Zasobovanie\Oddelenie 1 | 11499 184,00

Janska Kolkova Anna | Operatori 17168 165,00

Jednoducha Andrea Zasobovanie\Oddelenie 1 | 20029 184,00

Jednoducha Monika | THP - Office 11609 184,00

Kamenska Martina Zasobovanie\Oddelenie 1 | 19623 103,50

Kimrerlinkov4 Nina THP - Office 22137 184,00

Obrazok 132: Prehlad nakladovych stredisk

Udaje v niektorych stipcoch je mozné filtrovat’ podla konkrétnych dvoch podmienok, rovnako ako
v prehlade planov nepritomnosti. (Vid’. 14. Plan nepritomnosti — ¢ast’ Filtrovanie idajov)




